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1. ATAS DAS REUNIÕES DA EQUIPE DO 

PROGRAMA ENGRENA CEFET-MG 

1ª Reunião do Programa Engrena CEFET-MG – Planejamento das atividades de 

2019 - 12/03/2019 

Data: 12/03/2019 das 17:00h às 18:30h no DCSA.  

Pauta: 

1) Relatório de cumprimento de objeto 2.2018; 

Vera ficará responsável por coletar informações e preencher o relatório do 

segundo semestre de 2018, inclusive das ações da professora Deborah de 

Marketing. Durante o ano de 2019, ela irá receber as informações dos demais 

membros da equipe, conforme os indicadores que forem estabelecidos nos 

planos de trabalho. No dia 22/03/2018, na Coordenação de Administração, às 

15:00h haverá uma reunião para formular o relatório de 2.2018. 

2) Carga horária de cada membro e certificados 2019; 

Planos de trabalho serão elaborados. Montar uma planilha unificando funções, 

prazos e carga horária. Um voluntário ficará responsável por fazer a matriz de 

responsabilidades do Engrena. 

3) Seleção bolsistas voluntários 2019;  

2 alunos do técnico de hospedagem para atuar nos eventos (organização, 

realização e certificados). 

2 alunos de graduação para atuar na produção de conteúdos para as redes 

sociais do Engrena (Facebook, Instagram, Linkedin, Youtube), divulgação e 

apoio nos eventos. 

Processo seletivo dos voluntários: Vera, Virgínia, Erivelton e Glauciene cuidarão 

da seleção dos voluntários (divulgação, entrevistas e reunião para definição das 

atividades dos voluntários). Dia 22/03, comissão irá se reunir. 

Vigência de 6 meses. Cada aluno deverá elaborar um relatório das atividades 

desempenhadas durante o semestre. 

4) Plano de trabalho da mentoria dos alunos do mestrado; 

Daniel ficará responsável por elaborar o plano de trabalho dos alunos com apoio 

da Patrícia. São 5 bolsistas previstos que deverão atuar como mentores em 
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2019. Sugestão: elaborar cases com empreendedores que já participaram do 

programa e gerar conteúdo para as redes sociais. 

5) Plano de trabalho das disciplinas de Marketing; 

6) Plano de trabalho do curso técnico de hospedagem (incluindo evento do 

dia 11/03). 

Virgínia irá conversar na coordenação de Hospedagem para definir ações.  

Presentes: 

Glauciene Silva Martins 

Virgínia Maria Sofia Franco 

Vera de Sales Martins 

Daniel Paulino Teixeira Lopes 

Patrícia Fonseca de Souza 

Silvana Alves da Silva 

Erivelton Ximenes 

 

2ª Reunião do Programa Engrena CEFET-MG 03/05/2019 

E-mail de convocação enviado em 30/04/2019 

Início: 15:30h Término: 17:00h na sala da Coordenação de Hospedagem no 

Campus 1 

Pauta: 

1) Entrega dos termos de compromisso preenchidos e assinados; 

2) Definição dos planos de trabalhos e responsabilidades: Alunas do 

mestrado irão “alimentar” as Atas das reuniões, criando um “diário de bordo” das 

decisões, como roteiros de mentorias, relatórios, relatos, etc. Vera irá enviar 

relatório e planilha de controle de indicadores do Programa e se reunir com a 

Ingrid. Todo evento será registrado no Sympla. Controlar postagens e curtidas 

das redes sociais. Fazer uma apresentação do programa, banner, vídeo e 

convite para curtir as redes sociais. Mensagem será enviada pelo SIGAA. 

3) Divulgação das mentorias dos alunos do mestrado: Dias das aulas foram 

comunicadas. Primeiro encontro com mentores ocorrerá nos próximos 15 dias. 

Ao final do semestre cada mentor(a) deverá elaborar um relatório para que 

certificado seja enviado. Eventos de bate papo com mentores serão 

desenvolvidos como projeto de extensão (Desenvolver Plano de trabalho e 

enviar): http://www.dedc.cefetmg.br/wp-

http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/Passo-a-Passo-Acao-de-Extensao-Finalizado.pdf
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content/uploads/sites/79/2018/05/Passo-a-Passo-Acao-de-Extensao-

Finalizado.pdf 

 

4) Organização do evento de apresentação dos pitches das turmas de 

empreendedorismo dia 29/06. 

 

Apresentação de toda as pessoas presentes.  

Estou responsável pelas mídias sociais do Engrena. Percebi que o projeto tem 

um grande potencial e os alunos de engenharia demonstram mais interesse que 

os de administração, então é interessante, realizar os eventos integrando ambos 

os cursos. 

 

Presentes: 

Glauciene Silva Martins 

Ingrid 

Solange (aluna do mestrado - mkt, empreendedora) 

Cristiane (aluna do mestrado - inovação, empreendedora) 

Ana (aluna do mestrado) 

Adriana Gontijo Nunes (aluna do mestrado - finanças) 

William 

 

 

22/08/2019 17:30h - 18:30h 

Presentes: Glauciene e Ingrid 

Determinar uma pessoa para tirar fotos do evento (com habilidade) 

http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/Passo-a-Passo-Acao-de-Extensao-Finalizado.pdf
http://www.dedc.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/05/Passo-a-Passo-Acao-de-Extensao-Finalizado.pdf
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Explicar melhor como foi o projeto, contar das empresas - Desenvolver um roteiro 

para o pitch 

Estimular alunos participantes a usarem #engrenacefetmg 

Foi criado um tópico no documento para inserção das informações referentes às 

redes sociais 

2. REGISTROS DAS AÇÕES 

IMPLEMENTADAS - GLAUCIENE 
Processo seletivo Engrena CEFET-MG:  

Edital publicado no site do DCSA em 27/03/2019:  

http://www.dcsa.cefetmg.br/2019/03/27/processo-seletivo-de-voluntarios-do-

programa-engrena-cefet-mg-extensao-empreendedorismo-integracao/ 

 

Voluntários selecionados: 

Ingrid Santos <ingridsantos_contato@hotmail.com> 

William Souza <williamddsouza11@gmail.com> 

Lana Mayrink <mayrinklana@gmail.com> 

 

Reunião com Voluntária Ingrid (Glauciene) - 15/04/2019 

Nesse primeiro contato, Glauciene apresentou para Ingrid como funciona o 

projeto, qual seria a função dela ao dirigir as mídias sociais do Engrena, 

liberando acesso as pastas do drive e as redes sociais, além de disponibilizar 

todo o material necessário e entregar o formulário que comprova a atividade 

voluntária durante o ano de 2019. 

 

 

Ações em sala de aula e visitas técnicas 

21/02/2019 - Turma de empreendedorismo do curso técnico de hospedagem: 

Palestra com Letícia Reis, empreendedora, fotógrafa, ex aluna do curso técnico 

de hospedagem. 
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Dia 22/03/2019: Turma da disciplina optativa de Empreendedorismo para 

Organizações Criativas: Palestra com Cissa Victoi - Design. 

 

 

30/03 e 01/04/2019 - Oficina de Modelo de Negócios (Canvas) turmas de 

graduação- Empreendedorismo 

 

 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

8 

 

 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

9 

 

 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

10 

 

 

Dia 05/04/2019: Turma da disciplina optativa de Empreendedorismo para 

Organizações Criativas: Palestra com Fábio Janham - Hi Fi Solutions - ex aluno 

do CEFET-MG, faz doutorado na UFMG, sobre empreendedorismo no setor de 

música (eletroacústica). 

 

 

Dia 25/04/2019 - Rodada de negócios - apresentações dos Canvas em sala de 

aula e formação de parcerias (turma do curso técnico de hospedagem) 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

11 

 

 

Dia 27/04/2019 - Entrevistas com Empreendedores - Turma de 

empreendedorismo (obrigatória, 6º período de Administração). 
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Dia 03/05/2019 - Turma da disciplina optativa de Empreendedorismo para 

Organizações Criativas: Visita técnica ao Conservatório de Música - Laboratório 

de música da UFMG - Concerto e  explicações sobre produção musical 

(eletroacústica) com o mesmo palestrante do dia 05/04. 

 

 

 

Dia 16/05/2019 - Lançamento do MEET UP CEFET-MG 

E-mail enviado: 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

15 

 

From: Pedro Rocha 
Sent: Thursday, May 16, 2019 9:55:26 AM 
To: publica@adm.cefetmg.br 
Cc: glauciene@cefetmg.br 
Subject: Grupo de Meet Up on-line CEFET-MG 
 
 
Bom dia! 

Aqui é o Pedro, aluno do curso de administração. 

Conforme orientação da Professora Glauciene, segue sugestão para 
publicação nas mídias do CEFET. 

O engrena tem feito um trabalho muito importante de desenvolver a cultura 
empreendedora no CEFET e tem criado boas oportunidades para a 
instituição. Recentemente lançou o programa de mentoria feito pelos alunos 
do mestrado. Porém, nem todos os alunos da instituição sabem das 
oportunidades ou não possuem todo o conhecimento que precisam para 
iniciar os seus projetos. 
 
Conectar o potencial técnico e científico dos alunos de engenharia, ensino 
técnico e letras ao potencial de gerir, planejar e executar dos alunos de 
administração é um passo importante para fortalecer a cultura 
empreendedora na instituição. 
 
Foi assim que tive a ideia de criar um grupo de WhatsApp para possibilitar 
um meet up online. Lá os alunos podem publicar seus projetos e encontrar as 
pessoas com o conhecimento e experiência necessários para formar a 
equipe e iniciar o projeto. 
 
Todos os alunos podem participar, seja para publicar seus projetos ou 
simplesmente para buscar novas oportunidades. 
 
Para fortalecer ainda mais a rede, quem entrar no grupo pode deixar o link do 
seu linkedin ou fazer uma breve apresentação dos seus interesses e 
habilidades. 
 
 
 
Este é o link para participar do grupo. É só clicar: 
https://chat.whatsapp.com/FNu6w0jujhrI9L6tVuqVNP 
 
Pedro Rocha 
Aluno do curso de administração 
Cel 31 99304 4658 

 

https://chat.whatsapp.com/FNu6w0jujhrI9L6tVuqVNP
https://chat.whatsapp.com/FNu6w0jujhrI9L6tVuqVNP
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18/05/2019 Visita técnica aos empreendimentos do edifício Maleta e ao Centro 

de BH com a turma de Empreendedorismo para organizações criativas.  

 

 

 

 

Dia 27/05/2019 - Visita técnica ao P7 Criativo com a turma de 

Empreendedorismo para organizações criativas.  
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Dia 01/06/2019 - Oficina de criatividade no laboratório de artes com a professora 

Cláudia no campus 1 com a turma de Empreendedorismo para organizações 

criativas 

 

 

Dia 03/06/2019 - Palestra com Rafaela Rossi sobre Valluation organizado em 

parceria com a Nascente Incubadora 
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Dia 07/06 - Palestra sobre negócios no Poker. Turmas das optativas de 

empreendedorismo para organizações criativas e poker aplicado aos negócios 

participaram juntas 

 

08/06/2019 - Segunda parte da oficina de criatividade com a participação da 

professora Cláudia. 
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Dias 11/06 e 12/06/2019 - Turma do terceiro ano do curso Técnico de 

Hospedagem (32 alunos) - Trabalho de campo  na Serra do Cipó 

Palestra com empreendedores locais 

 

 

Palestras com lideranças da comunidade sobre economia solidária, 

sustentabilidade e gestão da Unidade de Conservação 

 

 

Visitas técnicas aos meios de Hospedagem 
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Visita à Associação Comunitária: tear, bazar, viveiro de mudas e oficina de 

percussão. Houve também uma palestra com a professora Márcia Spyer, 

fundadora do Mercadinho Tá Caindo Fulô 
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Dia 29/06/2019 - Evento no auditório principal do Campus 2 - Empreendedorismo 

na prática - Apresentações de 13 pitches de empreendedorismo. Evento 

divulgado pelo Sympla. 
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Atividades do segundo semestre de 2019 

 

30/08/2019 - Palestra Empreendedorismo Criativo com Cissa Victoi 

 

31/08/2019 - Visita técnica ao Maleta 
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13/09/2019 - Empreendedorismo Criativo Oportunidades de negócios no Poker 

 

Parceria com a Professora Joana - Guilherme Kalil e Marcelo Souza 

14/09/2019 - Visita técnica ao Mercado Novo - Jetiboca, Copa Cozinha, 

Polvilho, Tipografia do Zé, Rei da Estufa, Corda, Cervejaria Viela 
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19/09/2019 - Apresentação mentoras em sala 

 

20/09/2019 - Empreendedorismo Feminino Materno com Márcia Machado, 

Caroline Arruda e Samantha Barbosa 
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05/10/2019 - Entrevista com Empreendedores em sala 
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21 a 25/10/2019 - Apresentações trabalhos (planos de negócios do curso 

técnico de Hospedagem) durante a 29ª META 
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Participação na 15ª Semana Nacional de Ciência e Tecnologia 2019 

24/10/2019 - Oficina SIDRA - Banco de dados do IBGE ministrado pela aluna 

do mestrado Milene 

 

25/10/2019 - Oficina Você sabe o valor do seu produto? Ministrado pela aluna 

do mestrado Adriana Gontijo 
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3. MENTORIAS 

Dia 09/05, sala 303 Prédio 20, Campus II, 18:50h - 20:30h: Solange e Cristiane 

apresentaram o mestrado e se reuniram com os grupos em sala de aula. No dia 

11/05 Adriana se apresentou para essa mesma turma e se reuniu com os grupos. 
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Dia 13/05, sala 325, Campus I, 18:50h às 20:30h: Ana apresentou o mestrado e 

se reuniu com os grupos.  

 

Dia 23/05/2019 - Adriana participou da aula e se reuniu com os grupos para 

oferecer a mentoria 
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Dia 29/06/2019 - Participação no evento de apresentação dos Pitches 

 

 

30/08/2019 - Reunião equipe mestrado - 13:00h - 14:20h 

Presentes: Glauciene, Ana Luiza, Adriana, Eliane, Milene, Joseane, Tiago Ramos, 

Bárbara, Crystiane 

1. Mentoria - definir data em setembro para ir em sala  

2. Oficinas 

Modelo Milene - inserir 

Desenvolver proposta em uma página: Título, Resumo (100 palavras), Material 

necessário, Sequência didática, número de vagas, pré-requisito. 

3. Rede de empreendedores 
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NIT / NEAC 

Trazer grupos que já existem para participar das reuniões do Engrena 

Usar a rede do whatsapp - MEET UP 

Sugestão Crys - reestruturar grupo, fazer apresentações, promover um encontro 

 

Encaminhamentos: 

Milene ficará responsável por receber as propostas das oficinas e montar o catálogo. 

Crystiane irá elaborar o plano de ações para o MEET UP - Rede de empreendedores do 

CEFET-MG. 

Tiago Ramos irá elaborar a arte da camiseta e Adriana irá buscar orçamento para 

confecção. 

Joseane irá coordenar as mentorias (definir cronograma e divisão dos grupos por 

mentor). 

 

19/09/2019 - Mentoria disciplina Empreendedorismo (Organizado por Joseane) 

Apresentação das mentoras 19/09/2019 

 

Atuação das mentoras 17/10/2019 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

36 
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4. ORGANIZAÇÃO DE EVENTOS - LANA  E 

WILLIAM 

29/05/2019 - Quarta-feira 

12:00h - 12:40h - sala 321 do campus 1 

Reunião com Glauciene para organização do evento de apresentação dos Pitches de 

Empreendedorismo (turmas da graduação) no dia 29/06/2019 - 8:50h - 11:00h 

13 trabalhos - publicados no Youtube 

Banca de professores (DCSA): Vera, Caésio, Daniel, Deborah  

Check list do evento 

Criar evento no Sympla 

Questionário (perfil dos participantes, se é participante externo) 

Apresentação cultural 

Divulgação - elaborar cartaz 

Certificados 

Lanche 

Patrocinadores - prêmios, sorteio de brindes 

Cadastro de empreendedores para o próximo semestre - google forms 

Criar lista de participantes do Engrena para divulgar eventos 
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Divulgação da Mentoria  

Ficha de avaliação com critérios para entregar para a banca 

 

Projetos de eventos futuros 

Rede de fortalecimento de empreendedores do CEFET (rever título) 

27/06/2019 - 16:30 - 18:00h 

Presentes: Glauciene, Lana e William 

Programação do evento 

Orientações equipe check in 

Playlist 

Ficha de avaliação do evento -  google forms 

ppt apresentação da equipe do Engrena 

Identificação dos avaliadores 

Sorteio dos brindes 

Sinalização 

Fotos 

Certificados 

02/07/2019 - 16:20h à 17:30h 

Presentes: Virgínia, Lana, William, Glauciene 

Análise crítica do evento do dia 29/06 - Virgínia esclareceu sobre os processos de organização 

de eventos 

Atividades para serem entregues: Check list de organização do evento dia 09/08 - enviar por e-

mail para Virgínia 

08/08/2019 - 11:30h 

Presentes: Lana, William, Glauciene 

Certificados publicados no site do DCSA em 02/08/2019 - Participantes do evento, Comissão 

avaliadora - certificados dos participantes foram enviados pelo sympla também 

http://www.dcsa.cefetmg.br/extensao/engrena/ 

Plano de trabalho 2.2019 

1. Reuniões semanais 11:30h 12:30h quintas feiras na sala 321 do campus 1 

2. Palestras de empreendedorismo Engrena no auditório 26/10 ou 19/10 - Agendar 

reunião de organização - Semana de C&T 

3. Palestras em sala de aula durante as disciplinas 

http://www.dcsa.cefetmg.br/extensao/engrena/
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30/08 - Cissa Victoi - Designer - Empreendedorismo Criativo - Glauciene 

13/09 - ? - Oportunidades de negócios no poker - Joana joanaforte@cefetmg.br 

20/09 - Márcia Machado - Empreendedorismo materno e Empreendedorismo Feminino - 

Joana 

Convidadas: ex-alunas da Administração que desenvolveram seus TCCs sobre 

empreendedorismo feminino 

Caroline Arruda - carolinearruda31@gmail.com 

Samantha Barbosa - samanthabarbosa@hotmail.com 

4. Evento de apresentação dos pitches - 07/12 

Reunir fotos do evento e fazer uma apresentação para começar o próximo evento - contar 

história do Engrena 

Aula de organização do evento com a turma de empreendedorismo do dia 07/12 - 07/11 

19:00h sala 301 prédio 20 Campus 2 - atribuições das comissões 

Lana 

Pontos críticos do evento - Divulgação, maior interação com a plateia 

Identidade visual do Engrena - azul e amarelo, figuras geométricas - Procurar Leonardo, 

designer do CEFET 

Usar redes sociais para interagir com público 

Maior parte dos respondentes responderam que não empreendedores - usar apresentação 

pessoal dos empreendedores - conteúdos sobre empreendedorismo 

Empreendedorismo mineiro - trazer cultura, evento temático 

Pensar em formas de criar engajamento tanto com a marca quanto com a rede social - MEET 

UP - whatsapp 

 

Tabela 2 - Encargos equipe Hospedagem 

Atividade Data (início e fim) Tempo de duração  Membros da equipe 

Participação em 
reuniões 

23/05 - 16:10 William de Souza e 
Lana Mayrink 

Publicação 01/06/ -  11:00 William de Souza 

 Staff do evento 03/06/-  13:20 William de Souza 

Certificados 11/07 - 18:20 Lana Mayrink e 
William de Souza  

Planejamento 08/08 - 2:40 William de Souza e 
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Lana Mayrink 

Reuniões de 
Planejamento (Lana 
e William) 

13/06- 6:00 Lana Mayrink 

Atividades de 
bastidores (slides, 
cartazes, 
formulários, etc) 

13/06-               3:30 Lana Mayrink 

Staff do evento 31/08 2:00 Lana Mayrink 

Cadastros 02/09 3:30 Lana Mayrink e 
William de Souza 

Atividades de 
bastidores (slides, 
cartazes, 
formulários, artes 
gráficas, etc) 

02/09- 9:00 William de Souza 

Retificação de 
certificados  

19/10- 6:00 William de Souza 

Computação dos 
indicadores  

16/10- 15:00 William de Souza 

Atividades pré-
evento 

25/04- 5:00 William de Souza 

Postagem Videos 
Youtube Engrena 

20/09- 24:00 Lana Mayrink 

Artes para redes 
sociais (Instagram, 
etc) 

14/10 14:00 Lana Mayrink 
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Pré e Pós eventos 30/08-07/12 10:00 Lana Mayrink e 
William de Souza 

Fonte: Dados do programa Engrena CEFET-MG (2019) 

 

 

 

05/09/2019 16:20h - 16:40h 

Presentes: Glauciene, William 

Lana irá publicar pitches dos alunos de Hospedagem no canal do Youtube. Até 19/09. 

5 trabalhos serão apresentados na META sob orientação da Glauciene. Pensar em 

estratégias para divulgar o Engrena. Falar diretamente com a professora Juliana Godin 

(julianagodin@gmail.com). 

Programas de fomento para promover: 

http://www.programacentelha.com.br/ 

http://rajavalley.com.br 

Duas oficinas serão ofertadas em parceria com a Nascente: Milene e Adriana. Até 30 

vagas. Pedir para mestrandas enviar arquivo da oficina. 

semanact.cefetmg@gmail.com 

24/10 quinta, sala 301 do prédio 20 

25/10 sexta, sala 307 também do prédio 20. 

Preparar a apresentação dos mentores (whatsapp) e divulgação das mentorias. 

Vídeo institucional do Engrena - Audiovisual, Sardinha - Conversar sobre produção. 

12/09/2019  14:40 - 15:40 

Presentes: William, Lana, e Glauciene. 

Verificar se a Joana prefere ficar com o auditório na sala 117. 

Oficinas da Semana de C&T dias  25/09/19 e 24/09/19 - 40 vagas. 

Falar com Juliana Godin sobre colocar os trabalhos da turma de Hospedagem (Hosp3) 

na META juntos. 

Divulgação do Engrena na META com gincana empreendedora. 

Balões e camisetas do PET no evento 20/09/19 - Empreendedorismo feminino. 

mailto:julianagodin@gmail.com
http://www.programacentelha.com.br/
http://rajavalley.com.br/launch/
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Apresentação dos mentores para dia 19/09/19. 

Falar da divulgação do evento de empreendedorismo feminino com a Ingrid. 

03/10/2019 11:30h -12:30h 

Sala Coordenação de Hospedagem 

Presentes: William, Lana, e Glauciene. 

Decisões sobre a organização das oficinas. (Listar) 

Mesa 

Dinâmica 

Divulgação, etc. 

● Glauciene irá comprar balas e bombons para as dinâmicas da semana de C&T.  

Fazer apresentação da avaliação do evento do dia 29/06. Começar a escrever o 

relatório dos resultados. 

● Pós eventos (questionário e certificados) - mandar por e-mail 

● 30/08/2019 - Palestra Empreendedorismo Criativo com Cissa Victoi 

● 20/09/2019 - Empreendedorismo Feminino Materno com Márcia 

Machado, Caroline Arruda e Samantha Barbosa 

Atualizar informações (conteúdos) da página do Engrena no DCSA. 

Preparar o questionário de avaliação das oficinas, certificado e link de inscrição. 

Criar agenda do Google do Engrena (com e-mail). 

Preparar processo seletivo e treinamento dos voluntários 2020 (seleção na terceira 

semana de aula de 2020). 3 vagas para hospedagem. 

Elaborar proposta de camiseta para apresentar para parceiros / patrocinadores. 

17/10/2019 - 11:30 - 12:20h 

Presentes: Glauciene e William 

Fazer como padrão de inscrição nos eventos o cadastro de membros externos e 

internos aos CEFET para preencher formulário junto com CPF. 

Na próxima semana preparar certificados  dos participantes e das mentoras (como 

ministrante de oficina). 

Participar da concepção da rede de empreendedores - colocar no plano de trabalho. 

Montar dois processos (e-mail da equipe de organização de eventos): 
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(1) Oficina - exemplo: texto de apresentação, público alvo, cartaz, link de inscrição, 

lista de presença, check-in, certificados (quem deu oficina e quem participou), 

quantitativo participantes internos e externos, questionário de avaliação. 

(2) Palestra 

Começar a redigir os resultados (tópico 6) - análise dos eventos desenvolvidos. 

17/10/2019-17:30-23:25(William)   

Check List: 

Preencher check list, e se organizar. 

Atualizar informações (conteúdos) da página do Engrena no DCSA. 

Preparar o questionário de avaliação das oficinas, certificado e link de inscrição. 

Preparar processo seletivo e treinamento dos voluntários 2020 (seleção na terceira 

semana de aula de 2020). 3 vagas para hospedagem. 

Elaborar proposta de camiseta para apresentar para parceiros / patrocinadores. 

Fazer como padrão de inscrição nos eventos o cadastro de membros externos e 

internos aos CEFET para preencher formulário junto com CPF. 

Montar dois processos (e-mail da equipe de organização de eventos): 

(3) Oficina - exemplo: texto de apresentação, público alvo, cartaz, link de inscrição, 

lista de presença, check-in, certificados (quem deu oficina e quem participou), 

quantitativo participantes internos e externos, questionário de avaliação. 

(4) Palestra 

Começar a redigir os resultados (tópico 6) - análise dos eventos desenvolvidos. 

Colocar convite que forma feitos para Samantha e Caroline. 

→ Lana fez os posts para Semana C&T e enviou para os organizadores do evento. 

18/10/2019- 19:10-20:10(William) 

Empreendedorismo Feminino e Materno, convite feito para as 

ministrantes Samantha e Caroline.  
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Tarefas:  

● Começar a realizar as atividades do check-list; 

● Fazer certificado para as ministrantes das oficinas; 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

45 

● Preparar processo seletivo e treinamento dos voluntários 2020 (seleção na 

terceira semana de aula de 2020). 3 vagas para hospedagem. 

Montar dois processos (e-mail da equipe de organização de eventos): 

(5) Oficina - exemplo: texto de apresentação, público alvo, cartaz, link de inscrição, 

lista de presença, check-in, certificados (quem deu oficina e quem participou), 

quantitativo participantes internos e externos, questionário de avaliação. 

(6) Palestra 
● Olhar os indicadores das pessoas externas do CEFET-MG; 

● Enviar certificados; 

● 3 HORAS lançando os certificados da oficina “Consulta ao banco de dados do IBGE: 

SIDRA” 

07/11/2019 - Organização evento de apresentação dos Pitches 

Presentes: Glauciene, Lana, William 11:50 a 12:53 

Check list do evento 

Divulgação nas redes sociais: sugerir a Ingrid a fazer por vídeos curtos. 

Ingrid- Cartazes e Artes: Divulgação intimista e sem executivos de terno como imagem 

de promoção 

Passar em sala: alunos da graduação- O que é o engrena; o que vai ser o evento; o que 

é o MEET UP e inscrições para participação (avisar do coffee break e sorteio de 

brindes) 

PÚBLICO EXTERNO PERMITIDO 

Passar em sala dia 07/11 para organizar funções de cada comissão e 21/11 para 

reforçar e registrar o que já foi feito 

Trabalhar contatos google 
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5. REDES SOCIAIS - INGRID 
Marketing digital 

Números das redes sociais 

Plano de trabalho para 2.2019 

03/10/2019 - 18:00 - 18:50 

Presentes: Crystyane, Glauciene e Ingrid 

Estratégias para Integração 

Ingrid Solicitou E-mail dos coordenadores para mandar divulgação do Engrena CEFET-MG - 

Falar das redes sociais e se apresenta 

CriarÁlbuns dos eventos que ocorrerem 

Crystyane participou do evento sobre Hélice Tripla (Escrever percepções) 

Meet up  

Resgatar e-mail do Pedro de criação do grupo 

Criação da rede de emprendedores 

Fazer o dia do meet up - um por mês 

Chamar ex alunos do CEFET que são empresários 

Promover feiras ??? 

Rede tipo BNI - Gabriel (aula de PO) 

16/10/2019 17:30h 



Diário de bordo e atas das reuniões do Programa Engrena CEFET-MG 

48 

Otávio 

Murilo 

Ivan 

Crystyane 

Ingrid 

Glauciene 

Henrique 

Bernardo 

 

Plano de trabalho para o projeto Meet up Engrena CEFET-MG - Rede de empreendedores 

Objetivo do projeto: 

Desenvolver rede de estudantes empreendedores dentro do CEFET-MG, envolvendo também 

Empresas Júnior e incubadora. 

Oferecer atrativos como, por exemplo, oficinas de canvas, de desenvolvimento de ideias. 

Filtro: selecionar apenas empreendedores que estudam no CEFET-MG. 

Um encontro por mês a partir de 2020. 

Eventos de divulgação (Ivan será o promoter). 

Lançamento no dia 07/12/2019 - colocar na programação a apresentação da rede. 

Compartilhamento de propostas, problemas, pesquisas (patentes), etc. 

Mentorias. 

Oficinas ministradas por mentores. 

Não haverá hierarquia. 

6. APRESENTAÇÃO DOS RESULTADOS 
Promoção da verticalização do ensino, pesquisa e extensão: técnico, graduação e mestrado. 

Redes com empreendedores - oportunidades de trabalho. 

7º Empreendedorismo na prática: Indicadores. 

● 84% (21) das pessoas participam efetivamente como membro do CEFET-MG; 

● 16% (4) das pessoas são externas ao CEFET-MG; 

IDADE: 

● 47,6% (10) das pessoas têm entre 19-24 anos; 

● 14,3% (3) das pessoas têm entre 25-30 anos; 
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● 9,5% (2) das pessoas têm entre 31-35 anos; 

● 4,8% (1) das pessoas têm mais de 40 anos; 

● 4,8% (1) das pessoas têm 36-40 anos; 

GÊNERO: 

● 66,7% FEMININO 

● 33,3% MASCULINO 

Comunidade do CEFET-MG: 

● 95% são alunos; 

ALUNOS:  

● 33,3% (7) alunos são do técnico; 

● 57,1% (12) são da graduação; 

● 9,5% (2) são do mestrado;  

PÚBLICO INTERNO: 

● 47,6%(10) se consideram empreendedores; 

● 52,4% (11) não se consideram empreendedores; 

● 28,6%(6) pensam em se tornar empresários; 

● 61,9% (13) não são empresários e/ou não pensam em se tornar; 

● 9,5% (2) são empresários; 

PÚBLICO EXTERNO(4): 

● 50% (2) mais de 40 anos; 

● 50% (2) têm entre 31-35 anos; 

● 75% (3) não são empresários; 

● 25% (1) são empresários; 

●  25% (1) são mulheres; 

● 75% (3) são homens; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AVALIAÇÃO DO EVENTO: 
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Planilha de avaliação e indicadores do 7º Empreendedorismo na prática: 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TBNQBLpxcKAajR-

QYEPOlGD38GBjyM6SMcpgaklilkY/edit#gid=1961667657 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TBNQBLpxcKAajR-QYEPOlGD38GBjyM6SMcpgaklilkY/edit#gid=1961667657
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1TBNQBLpxcKAajR-QYEPOlGD38GBjyM6SMcpgaklilkY/edit#gid=1961667657
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