MINISTERIO DA EDUCAGAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO )
COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGAO

RESOLUGCAO PPGA - 28/18, DE 11 DE JULHO DE 2018

Aprova o Regulamento para Solicitagido de Apoio a
Eventos. '

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM
ADMINISTRAGAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS, no uso das atribuicoes legais e regimentais que lhe sao conferidas, e de
acordo com o que foi aprovado na 372 Reuniao do Colegiado do Programa de Poés-
Graduacao em Administragao, de 11 de julho de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Regulamento para Solicitagdo de Apoio a Eventos.

Art. 2° — Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagao.
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Presidente do Colegiado do Program Pés-Graduagao em Administragao



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGCAO

REGULAMENTO PARA SOLICITACAO DE APOIO A EVENTOS

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente regulamento contém as normas para a solicitagcdo de apoio financeiro
destinado a participagdo de alunos do Programa de Pés-graduagdo em Administragdo (PPGA) em
atividades cientifico-académicas no pais e no exterior.

Art. 2° — Para fins de solicitagdo do apoio de que trata este regulamento, consideram-se
atividades cientifico-académicas participacdbes em coléquios, congressos, conferéncias,
encontros, simposios, semindrios, workshops e outros de natureza similar.

Art. 3° — A aprovacdo da solicitacdo de apoio a eventos depende de deliberacdo do PPGA e,
ainda, da disponibilidade de recursos financeiros do Programa e do CEFET-MG.

CAPITULO I
SOLICITACAO

Art. 4° — O discente somente poderda solicitar auxilio financeiro para participacdo em eventos caso
0 artigo a ser apresentado contenha:

| — relagdo com a linha de pesquisa do PPGA,
Il — coautoria de professor do PPGA.

Art. 5° = O aluno interessado em receber apoio financeiro para a participagdo em eventos deve:

| —anexar a documentacédo exigida no checklist do Anexo 1 deste regulamento;

Il — preencher os formularios constantes no Anexo 2 deste regulamento;

Il — anexar o orgcamento das passagens aéreas / rodoviarias, conforme Quadro de Resumo de
Valores constante no Anexo 3 deste regulamento;

IV — colher as assinaturas do seu orientador e do coordenador do curso;

V — entregar a documentacao a Secretaria do PPGA.

Art. 6° — O prazo para a entrega da documentacdo a Secretaria do PPGA é de, no maximo, 40
(quarenta) dias anteriores a data do evento.

Art. 7° — O responsavel pelo pagamento da taxa de inscricdo no evento, pela compra das
passagens e pela reserva do hotel é o aluno, mesmo que seja aprovado o auxilio.



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM ADMINISTRAGCAO

CAPITULO Il
ANALISE DE SOLICITACAO

Art. 8° — O PPGA poder4, a seu critério, conceder o auxilio financeiro total ou parcial.

Art. 9° — Caso haja um grande numero de solicitacbes de apoio a eventos, podem ser
considerados os seguintes critérios de desempate:

1° — alinhamento entre o evento e as linhas de pesquisa do Programa;
2° — primeira participacao do aluno em eventos no calendario civil,
3° —relagéo entre o artigo e projetos de pesquisa vinculados ao PPGA.

Art. 10 — Em caso de aprovacao pelo PPGA da concesséo de auxilio financeiro, o processo sera
encaminhado a Diretoria de Pesquisa e Pds-graduacédo (DPPG) para deliberacao.

Art. 11 — A DPPG apreciara o pedido de auxilio financeiro e podera deferir, deferir parcialmente
ou indeferir a solicitago.

PARAGRAFO UNICO - O discente sera comunicado sobre a decisdo da DPPG por e-mail.

CAPITULO IV
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 12 — Ap6s o evento, o aluno deve entregar a Secretaria do PPGA, no prazo de 10 (dez) dias,
contados a partir da data final de participacdo no evento, a seguinte documentagdo para a
prestacao de contas:

| — relatério de Prestacao de Contas constante no Anexo 4 deste regulamento;

Il — certificado de apresentacédo de trabalho no evento;

Ill — copia dos bilhetes de embarque.

IV — cépia do Curriculo Lattes atualizado, em que conste o registro da participacdo nos campos:
a) Trabalhos completos publicados em anais de congressos;
b) Apresentacdes de Trabalho;
c) Participacdo em eventos, congressos, exposicdes e feiras.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — Os casos omissos a este Regulamento seréo resolvidos pelo Colegiado do PPGA.



CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR

CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES

Numero do processo:

PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

ANEXO 1

Checklist para abertura de processo — Participacdo de Discentes em Eventos - PROAP

o 0o oo

- Termo de Abertura de Processo;

- Formuléario para Solicitacdo de Auxilio Financeiro, com a assinatura do Professor
Orientador e do Coordenador do Curso;

- Carta de aceite do trabalho ou carta convite, quando tratar de apresentacdo em evento,
(documento comprobatorio quanto a execugdo da atividade);

- Programa oficial do evento;

- Comprovante do valor da inscricdo por meio de impressos promocionais ou do sitio
eletronico oficial do evento;

- Resumo/ trabalho aceito para apresentacdo/publicacdo com a mencéo de credito/ filiagdo
ao CEFET-MG;

- Comprovagdo da necessidade de utilizagdo de material de comunicagao visual (banner,
poster, etc.);

- Tabela de resumo de valores, indicando os nomes dos discentes que participardo do
evento e todos os valores solicitados (unitario e total);

- Todas as paginas do processo devem estar devidamente numeradas e rubricadas.

Observacoes:
a) Apds o término do evento, o discente terd, no maximo, 10 dias para entregar o

relatorio de prestacéo de contas;

b) As reservas de transporte e hospedagem, quando necessarias, deverdo ser feitas
pelo discente.

c) Este checklist é parte integrante do processo

Data e assinatura e carimbo do Professor Orientador

Data e assinatura do aluno




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES
PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

ANEXO 2
FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO
Participacao de Discentes em Eventos
Processo n°

TIPO DE EVENTO

( ) CIENTIFICO-ACADEMICO NO PAIS

( ) CIENTIFICO-ACADEMICO NO EXTERIOR

( ) ATIVIDADES DE INTERCAMBIO E PARCERIAS ENTRE PPGS E INSTITUICOES
FORMALMENTE ASSOCIADAS

( ) PARTICIPACAO EM CURSOS OU DISCIPLINAS EM OUTRO PPG*

( )OUTRO

DADOS DO PROPONENTE

Curso:

Campus: Modalidade: ( ) Mestrado () Doutorado

Professor Orientador:

Aluno (a):

DADOS DA PROPOSTA

Nome do evento/atividade:

Numero de participantes:

Cidade de realizacdo do evento:

Periodo de realizacdo do evento:

Periodo da viagem:

Metodologia de apresentagéo do trabalho:
( ) Pobster ( )Oral ( ) MesaRedonda Outro (especificar):

Justificativa para a solicitacdo de participacdo no evento. Explicitar os beneficios que o
evento/atividade trara para os participantes e para 0 CEFET-MG (relacdo da atividade a ser realizada
a dissertacao ou tese) - (Preenchido pelo Professor Orientador):

Ao Coordenador do Curso/da Atividade:

Encaminho-lhe esta Proposta de Auxilio para a Participacdo de Discentes em Eventos, para a
sua ciéncia. Responsabilizo-me integralmente pela veracidade das informacdes e autenticidade da
documentacdo comprobatdria e declaro, ainda, estar ciente e de acordo com as normas do Programa
de Apoio a Pds Graduagdo (PROAP).

Valor total solicitado: R$

/ /
Data Assinatura do Aluno (a)

* Desde que estejam relacionados com a dissertacdo/ tese, conforme regulamento da CAPES.




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES
PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

Processo n°

I - DADOS DO DISCENTE

Nome completo: Data de nascimento:

Curso: Data de ingresso no curso:
Ano/periodo: Numero da matricula:

RG: CPF:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: UF:

E-mail: Telefone(s):

Bolsista? ( ) NAO () SIM Qual Programa?

Tera auxilio de outra fonte? ( ) NAO () SIM  Qual Fonte? Valor: R$

Dados bancérios (o titular da conta deve ser, obrigatoriamente, o discente):

Banco: N° do banco: Agéncia: CIC:

Titulo do trabalho a ser apresentado:

Metodologia de apresentacdo: ( ) Pster () Oral ( ) Outro (especificar):

I - DADOS DO DISCENTE

Nome completo: Data de nascimento:

Curso: Data de ingresso no curso:
Ano/periodo: NUmero da matricula:

RG: CPF:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: UF:

E-mail: Telefone(s):

Bolsista? () NAO () SIM Qual Programa?

Tera auxilio de outra fonte? () NAO () SIM Qual Fonte? Valor: R$

Dados bancérios (o titular da conta deve ser, obrigatoriamente, o discente):

Banco: N° do banco: Agéncia: C/C:

Titulo do trabalho a ser apresentado:

Metodologia de apresentacdo: ( ) Péster ( ) Oral ( ) Outro (especificar):




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES
PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

Processo n°

AUTORIZACOES

Despacho do Coordenador do Curso

Declaro estar ciente e de acordo com as normas do Programa de Apoio a Pds Graduagdo (PROAP).
Encaminho a presente solicitagdo a Diretoria de Pesquisa e P6s Graduagdo, para as providéncias cabiveis.

Assinatura e carimbo do Coordenador do Curso Data

Espaco destinado a Diretoria de Pesquisa e P6s Graduagao

() Solicitacao deferida () Solicitacdo indeferida

Em caso de deferimento:
Estou de acordo com a solicitagdo, requeiro o pagamento no valor total de R$

encaminho o processo a Divisdo de Orgamento e Financas, para os devidos encaminhamentos.

Justificativa para o deferimento/valor autorizado:

Justificativa para o indeferimento:

Data: / /

Assinatura e carimbo do Diretor

Despacho do Diretor de Planejamento e Gestéo.

Ciente.
Encaminho a presente solicitagdo a Divisdo de Orgamento e Financas (DIORC) para as devidas providéncias.

Assinatura e carimbo de Planejamento e Gestao Data




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES
PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

Processo n°

INFORMACOES FINANCEIRAS

Comprometimento Orcamentéario de despesas

Comprometimento orgamentario folha n°

Diretor/Coordenador de Administracdo do Campus Superintendente de Orgamento e Finangas

Autorizacio do Ordenador de Despesa

Assinatura e carimbo do Diretor Geral Data




CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES
PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

ANEXO 3

Art. 11 O valor do auxilio financeiro para o custeio de despesas com hospedagem, alimentacdo e
locomogdo urbana ndo poderé superior a quantia equivalente, em diarias, estabelecido para cargo de
nivel superior, conforme parametros fixados em legislacdo federal vigente.

Quadro referéncia para solicitacdo de valores de auxilio financeiro

(conforme DECRETO N° 6.907, DE 21 DE JULHO DE 2009, que dispde sobre o valor de diarias
para servidores da administracdo publica federal de nivel superior)

Deslocamentos para

. Deslocamentos
Belo Horizonte/

Deslocamentos

Classificacéo do para Fortaleza/Porto para outras Demais
Cargo/Emprego/Funcdo Brasilia/Manaus/ - capitais de deslocamentos
. . Alegre/Recife/
Rio de Janeiro Estados

Salvador/Séo Paulo

E) DAS-2, DAS-1; FCT4,
FCT5, FCT6, FCT7; cargos 224,20 212,40 200,60 177,00
de nivel superior e FCINSS.

Valores do acréscimo do embarque e desembarque
ESPECIE VALOR

Acréscimo de que trata o § 1° do art. 20. 95,00

Para consultar valores referéncia para viagens ao Exterior, consultar Tabela A do Anexo Il do
Decreto n71.733, de 18 de janeiro de 1973, disponivel em
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6576.htm

Tabela — Resumo de valores solicitados para auxilio financeiro

Quantidade Total

hospedagem/ alimentacdo/ e locomogdo urbana (usar
como referéncia o valor das diérias)*

taxa de inscricdo

passagens aéreas (anexar e justificar orcamento)

passagens rodoviarias (ndo contempla despesas com
embarque/ desembarque)

Material de comunicag&o visual

Acréscimo auxilio embarque/ desembarque 1 R$95,00

Outro ( se contemplado pelo regulamento do programa)

Total geral solicitado

* para o dia do retorno a diaria sempre é contada pela metade. (ex: 5 dias de atividade = 4,5
diarias)

Assinatura do (a) aluno(a) Assinatura do Orientador


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D71733.htm#anexoiiia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/D71733.htm#anexoiiia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Decreto/D6576.htm

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
COORDENAGAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NiVEL SUPERIOR
CEFET-MG PROGRAMA DE APOIO A POS GRADUAGAO - PROAP CAPES
PORTARIA CAPES N2 156, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2014

ANEXO 4

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS
(Este relatorio deve ser preenchido pelo aluno e entregue na Coordenacgao do Programa)

Numero do processo (informagédo obrigatdria):

() CIENTIFICO-ACADEMICO NO PAIS

() CIENTIFICO-ACADEMICO NO EXTERIOR

() ATIVIDADES DE INTERCAMBIO E PARCERIAS ENTRE PPGS E INSTITUICOES FORMALMENTE
ASSOCIADAS

() PARTICIPACAO EM CURSOS OU DISCIPLINAS EM OUTRO PPG*

( ) Outro

Dados do aluno

Nome completo:

Curso/Campus:

CPF: Telefone de contato:

Professor Orientadorl:

Dados do evento

Nome do evento:

Cidade de realizagdo:

Periodo da viagem:

Outras informac6es

Tipo de transporte utilizado:

() Veiculo oficial () Transporte aéreo
() Transporte rodoviario () Outro (especificar):

Descricdo sucinta das atividades:

Documentos anexados:

() Bilhetes de passagens aéreas ou rodoviarias
() Certificado de participacdo no evento

() Outro (especificar):

Declaro ter anexado toda a documentagao necessaria a prestacao de contas.

Local, data e assinatura do aluno




