MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

CEFET-MG
PROGRAMA DE POS-GRADUAQAO EM ENGENHARIA MECANICA

RESOLUCAO PPGEM N° 06, DE 04 DE SETEMBRO DE 2019.

Dispde sobre as normas para elaboracdo do Pré-
Projeto de Dissertacdo, do Exame de Qualificacdo e
da Defesa da Dissertacéo dos discentes regulares do
Programa de Pds-Graduagcdo em Engenharia
Mecanica do Centro Federal de Educacéo
Tecnoldgica de Minas Gerais — CEFET-MG.

O Presidente do Colegiado do Programa de P6s-Graduacdo em Engenharia Mecanica
(PPGEM) do Centro Federal de Educacéo Tecnolégica de Minas Gerais — CEFET-MG
no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando a regularidade da instrucéo e o que
foi deliberado pela 52 reunido de colegiado do programa realizada em 04 de setembro
de 2019,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, de acordo com o Regulamento do PPGEM, as instrucfes
normativas para elaboracéo do Pré-Projeto de Dissertacdo, do Exame de Qualificacdo
e da Defesa da Dissertacdo do Programa de Pés-Graduacdo em Engenharia
Mecanica (PPGEM) do Centro Federal de Educacdo Tecnol6gica de Minas Gerais —
CEFET-MG, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor a partir desta data.

Prof. Dr. Pau rglo Lopes Barbieri
Presidente do Colegiado do Programa de Pbs-Graduacdo em Engenharia Mecanica
Centro Federal de Educacgéo Tecnoldgica de Minas Gerais
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ANEXO |

INSTRUCOES NORMATIVAS PARA ELABORACAO DO PRE-PROJETO DE
DISSERTACAO, DO EXAME DE QUALIFICACAO E DA DEFESA DA DISSERTACAO
DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA MECANICA

TiTULO |

DA FINALIDADE E DAS DISPOSICOES EM COMUM

Art. 1° Apresentar as instru¢des normativas para elaboragdo do Pré-Projeto de
Dissertacdo, do Exame de Qualificagdo e da Defesa da Dissertacdo do Programa de
Pos-Graduacdo em Engenharia Mecénica (PPGEM) do Centro Federal de Educacéo
Tecnolégica de Minas Gerais — CEFET-MG.

Art. 2° Os textos apresentados para o Pré-Projeto de Dissertacdo, o Exame de
Qualificacéo e a Defesa da Dissertacdo poderao ser elaborados em lingua portuguesa
ou em lingua inglesa.

Paragrafo Unico. Os textos deverdo atender a formatacdo estabelecida pelo
PPGEM e as regras gramaticais da lingua utilizada.

Art. 3° O modelo para elaboracdo dos textos do Pré-Projeto de Dissertagcéo, do
Exame de Qualificacdo e da Defesa da Dissertacdo poderdo obtidos na versao digital
no endereco eletrénico do PPGEM.

Art. 4°. As aprovacdes do Pré-Projeto de Dissertacdo, do Exame de Qualificacédo
e da Defesa da Dissertacdo séo requisitos obrigatérios para todos os candidatos(as)
ao titulo de Mestre em Engenharia Mecanica.

Paragrafo unico. Para fins de avaliacdo do Pré-Projeto de Dissertacdo, do
Exame de Qualificacdo e da Defesa da Dissertagdo no PPGEM, o discente devera
cumprir todas as condicbes presentes nesta resolucdo e no Regulamento do
Programa.

TiTuLo 1l

DO PRE-PROJETO DE DISSERTACAO

Art. 5° O pré-projeto de dissertacdo tem como objetivo a definicdo e a
delimitacdo do problema de pesquisa a partir do tema proposto no plano de estudos
para a dissertacdo, devem ser observados critérios de coeréncia, consisténcia,
originalidade e objetividade.
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Art. 6°. O prazo maximo para a entrega do pré-projeto de dissertacao é de até o
12° (décimo segundo) més apods o ingresso ho programa como discente regular.

Paragrafo Unico. Mediante justificativa ao colegiado do PPGEM o prazo para
entrega do pré-projeto de dissertacdo podera ser prorrogado em no maximo 30 (trinta)
dias.

Art. 7°. O pré-projeto de dissertacdo deverd ser encaminhado pelo discente com
anuéncia do orientador a Coordenacdo do PPGEM para avaliagdo juntamente com os
seguintes itens:

I.  Requerimento de solicitagdo de avaliacdo do pré-projeto de dissertacéo;
[I. ~ No minimo 2 (dois) exemplares do texto do pré-projeto de dissertacao a
ser avaliado.

8§ 1° O colegiado do PPGEM indicara 2 (dois) docentes credenciados no
programa para analise do pré-projeto de dissertacdo, 0s quais emitirdo um parecer em
um prazo maximo de 15 (quinze) dias.

§ 2° E recomendavel que no minimo 1 (um) dos docentes credenciados que
efetuarem a andlise sera membro da banca examinadora do Exame de Qualificacao
do discente.

Art. 8°. Na avaliacdo do pré-projeto de dissertacdo ndo havera atribuicdes de
conceitos ou notas, sendo esta realizada por intermédio das seguintes expressoes:

I- Aprovado;
II- Aprovado com recomendacao de aperfeicoamento;
[ll- Reprovado.

§ 1°. Em caso de aprovado com recomendacdo de aperfeicoamento as
principais recomendacdes deverdo estar explicitadas no parecer emitido pelo
colegiado do PPGEM.

§ 2°. Em caso de reprovacao o discente podera submeter uma Unica vez, e em
um prazo maximo de 60 (sessenta) dias um novo pré-projeto de dissertacdo para a
aprovacao do colegiado do PPGEM.

§ 3° Em caso de uma segunda reprovacdo o discente serd desligado do
PPGEM.

Art. 9° No pré-projeto de dissertacdo do discente no PPGEM deverdo ser
identificados os seguintes itens:

- Titulo: sintetiza o contetdo da pesquisa.

- Introducédo: apresentacdo do problema. Tem por objetivo situar o leitor na
questdo e deixa-lo a par da importancia e de sua relevancia. Inclui os
subitens de justificativa e de objetivos (gerais e especificos).

¢ Justificativa deve ser sintética e apresentar o problema que
originou e/ou motivou o estudo deste tema, o porqué de investigar
esta questado, qual a importancia deste estudo na area e a real
contribuicdo dos possiveis resultados para o assunto.
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e Objetivos constam de uma clara exposicdo dos objetivos do
trabalho, que pode ser apresentada como texto simples ou itens.
Deve ser dividido em objetivo geral e objetivos especificos.

- Revisdo Bibliografica: levantamento das fontes teéricas (relatérios de
pesquisa, livros, artigos cientificos, monografias, dissertacdes, teses,
entre outras), com o objetivo de elaborar a contextualizacédo da pesquisa
e seu embasamento tedrico. Analisam-se as mais recentes obras
cientificas disponiveis que tratem do assunto ou que deem embasamento
tedrico e metodologico para o desenvolvimento da pesquisa. E aqui
também que séo explicitados os principais conceitos e termos técnicos a
serem utilizados na pesquisa. Recomenda-se apresentar uma conclusao
sobre a revisao da literatura.

V- Referéncias Bibliograficas: abrangem livros, artigos, periddicos, jornais,
monografias, CDs, sites, entre outros, ou seja, publicacdes citadas no
desenvolvimento e embasamento tedrico do projeto de pesquisa.

V- Cronograma: define e dimensiona cada uma das etapas do
desenvolvimento da pesquisa e o tempo disponivel para sua execuc¢ao.

Art. 10° Os instrumentos de analise do pré-projeto de dissertagcéo serao:

I.  Avaliar se o pré-projeto de dissertacao esta relacionado com as areas de
concentracdo, as linhas de pesquisa e o0s projetos de pesquisa do
PPGEM.

II.  Avaliar a relevancia e a justificativa da pesquisa.

[ll.  Avaliar a qualidade e a adequacéo da reviséao bibliografica;
IV.  Avaliar a pesquisa incluindo-se a sua viabilidade e a adequacdo aos
objetivos propostos.
V.  Avaliar o cronograma proposto.
VI. Avaliar o tema da dissertacdo quanto a uma possivel publicacdo
cientifica.
VII.  Avaliar se o texto atende as regras de gramaticais e de formatacéo.

TITULO 1l

DO EXAME DE QUALIFICACAO

Art. 11°. Os objetivos do exame de qualificacdo sdo os seguintes:

I.  Avaliar a maturidade do discente na sua area de investigacgéo.
[I.  Avaliar o conhecimento do discente no tema e na literatura basica
concernente a sua pesquisa;
lll.  Avaliar o projeto de pesquisa incluindo-se a sua viabilidade e adequacéo
da metodologia aos objetivos propostos;
IV.  Avaliar a capacidade do discente quanto a redagéo de artigos cientificos.

i
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Art. 12°. O exame de qualificacdo, de acordo com o Regulamento do PPGEM,
devera ser realizado até, no maximo, o 18° (décimo oitavo) més ap0s o ingresso no
programa como discente regular.

Paragrafo Unico. Mediante justificativa ao colegiado do PPGEM o prazo para
exame de qualificacdo podera ser prorrogado em no maximo 60 (sessenta) dias.

Art. 13°. O exame de qualificacdo ocorrera mediante a apresentacao do trabalho
perante uma banca examinadora.

§ 1°. A sessdo do exame de qualificagdo serd aberta somente aos discentes e
docentes do PPGEM, demais convidados s6é serdo permitidos quando autorizados
pelo presidente da banca examinadora.

§ 2° O colegiado do PPGEM podera analisar e aprovar a sessdo do exame de
qualificacdo em regime fechado em casos especiais em que o orientador comprovar
que o trabalho pode gerar produto ou processo inovador e requer sigilo para preservar
os direitos autorais;

Art. 14°. A banca examinadora para o Exame de Qualificacdo, de acordo com o
Regulamento do PPGEM, sera composta pelo docente orientador (presidente da
banca) e no minimo 2 (dois) outros membros com titulagdo de doutor, sendo um
necessariamente credenciado ao PPGEM.

§ 1°. E recomendavel que um dos docentes credenciados que efetuaram a
analise do pré-projeto de dissertacao seja membro da banca examinadora do Exame
de Qualificagédo do discente.

§ 2°. Sera indicado pelo orientador um docente com titulacdo de doutor para ser
suplente caso exista impedimento de outro membro da banca examinadora.

§ 3°. O coorientador, se houver, podera participar da banca examinadora e sera
suplente do orientador caso exista impedimento do mesmo.

Art. 15°. Os instrumentos de avaliagdo do exame de qualificacdo serao:

I.  Apresentacdo oral do candidato com duracdo maxima de 20 (vinte)
minutos.
II.  Arguicdo oral pela banca examinadora com duragdo maxima de 60
(sessenta) minutos.
. Um texto escrito no qual, além dos itens | a IV apresentados no pré-
projeto de dissertacao (Art. 9°), conste os seguintes itens:
a. Metodologia: representa o conjunto de procedimentos intelectuais
e técnicos para que seus objetivos sejam atingidos, ou seja,
modelo matematico, procedimento experimental, entre outros.
b. Resultados Preliminares (opcional): apresenta o0s primeiros
resultados obtidos pela pesquisa, caso estejam disponiveis.
c. Cronograma: define e dimensiona as etapas restantes da
pesquisa e o tempo disponivel para sua execucao.

Art. 16°. O discente com anuéncia do orientador devera solicitar a Coordenacéo
do PPGEM as providéncias necessarias para o Exame de Qualificacdo, encaminhando
a Secretaria do PPGEM os seguintes itens:
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. Requerimento de constituicdo de banca examinadora e de agendamento
da sessdo do Exame de Qualificacao;
[I.  No minimo 3 (trés) exemplares impressos do texto de qualificagédo a ser
submetido a avaliacdo da banca examinadora.
lll. A versao eletrénica em formato PDF do texto de qualificacdo, idéntica ao
arquivo impresso.

§ 1°. Cabera a Coordenacéo realizar os procedimentos para convocagcdo dos
membros da referida Banca Examinadora.

8§ 2° Os membros da Banca Examinadora deverdo receber o texto de
gualificacdo com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias da data para a realizacdo
da sesséo do Exame de Qualificagao.

Art. 17°. No exame de qualificacdo, de acordo com o Regulamento do PPGEM, o
discente sera aprovado ou reprovado, ndo havendo atribuicdes de niveis e conceitos.

§ 1°. Ser& considerado aprovado o discente que obtiver aprovacdo unanime dos
membros da banca examinadora.

§ 2°. Mesmo em caso de aprovacao a banca examinadora, se julgar necessario,
podera propor sugestdes e/ou corre¢des que visem melhorar a qualidade da pesquisa.

§ 3° Em caso de reprovagdo o discente poderd se submeter a novo Exame de
Qualificacdo uma Unica vez, tendo um prazo de 60 (sessenta) dias apds a primeira
realizacao para se submeter ao novo Exame de Qualificacéo.

§ 4° Em caso de reprovacdo a banca examinadora, devera propor sugestfes
elou correcdes que visem melhorar a qualidade da pesquisa a fim de proporcionar
uma reapresentacao do trabalho.

§ 5° No caso de reapresentacdo do Exame de Qualificacdo, deve-se buscar, na
medida do possivel, a mesma composicdo da banca examinadora da primeira
apresentacdo do Exame de Qualificacéo.

§ 6° Em caso de uma segunda reprovagdo o discente sera desligado do
PPGEM.

§ 7° A sessdo do Exame de Qualificacdo sera lavrada em ata, que devera ser
assinada por todos os integrantes da banca examinadora.

Art. 18°. Entre a aprovacao do pré-projeto de dissertacédo e a sessdo do Exame
de Qualificacdo devera haver um periodo minimo de 30 (trinta) dias.

TITULO IV

DA DEFESA DA DISSERTACAO

Art. 19° A Defesa da Dissertacdo tem como objetivo avaliar se o discente possui
dominio sobre o tema pesquisado e sua capacidade de argumentacao e sintese.
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Art. 20° A Defesa da Dissertacdo, de acordo com o Regulamento do PPGEM,
devera ser realizada até, no maximo, o 24° (vigésimo quarto) més de ingresso no
curso como discente regular.

Paragrafo Unico. Mediante justificativa ao colegiado do PPGEM o prazo para a
Defesa da Dissertacdo podera ser prorrogado em no maximo 6 (seis) meses.

Art. 21° A defesa da dissertacdo, de acordo com o Regulamento do PPGEM,
serd publica e ocorrera mediante a apresentacdo do trabalho perante uma banca
examinadora.

Paragrafo Unico. O Colegiado de Curso podera analisar e aprovar a sessao de
defesa da dissertacdo em regime fechado em casos especiais em que 0 orientador
comprovar que a dissertacdo gerou produto ou processo inovador e requer sigilo para
preservar os direitos autorais.

Art. 22° A banca examinadora da Defesa da Dissertacdo, de acordo com o
Regulamento do PPGEM, sera composta pelo docente orientador (presidente da
banca), e no minimo 2 (dois) outros membros com titulacdo de doutor, sendo pelo
menos um externo ao PPGEM.

§ 1° E recomendavel, quando possivel, que o membro externo da banca
examinadora seja também externo ao CEFET-MG;

§ 2° E recomendavel, quando possivel, que um dos membros da banca
examinadora seja 0 mesmo que participou da banca examinadora do exame de
qualificacéo;

§ 3°. Seré indicado pelo orientador um docente com titulagdo de doutor para ser
suplente caso exista impedimento de outro membro da banca examinadora.

8 4° O coorientador, se houver, podera participar da banca e sera suplente do
orientador caso exista impedimento do mesmo;

Art. 23°. Os instrumentos de avaliagdo da defesa da dissertacao serao:

I.  Apresentacdo oral do candidato com duracdo maxima de 40 (quarenta)
minutos.

II.  Arguigdo oral pela banca examinadora com duragdo maxima de 120
(cento e vinte) minutos.

. Um texto escrito no qual, além dos itens | a IV apresentados no pré-
projeto de dissertagdo (Art. 9°), e do item Il subitem a do Exame de
Qualificacéo (Art. 15°) conste os seguintes itens:

e Resultados e Discussfes: € o item onde s&o demonstrados os
resultados encontrados, suas representacbes graficas e
respectivas descricbes. Sao interpretados e analisados o0s
resultados encontrados, relacionando-os com o referencial
tedrico.

e Conclusdes: O objetivo desse item é fornecer todas as conclusdes
necessarias para validar os objetivos gerais e especificos, bem
como possiveis limitacbes do estudo e as sugestdes para
trabalhos futuros. A conclusdo deve ser breve, visando a
recapitular sinteticamente os resultados da pesquisa feita,

PPGEM / CEFET-MG 7 de 19



evidenciando qual ou quais hipétese(s) do trabalho se
confirma(m) e o porqué.

e Apéndices e Anexos (opcionais): sdo itens que podem ser
incorporados ao trabalho visando complementar seu raciocinio
sem desviar e prejudicar a unidade basica do conteado
apresentado.

e Producado Cientifica: este item serd incluido no trabalho como
anexo e se destina a apresentacdo da producgdo intelectual
(artigos, relatdrios, patentes, entre outros) produzida pelo discente
durante o mestrado.

Art. 24°. O discente com anuéncia do orientador devera solicitar a Coordenacgéo
do PPGEM as providéncias necessérias para a realizacdo da sessao de Defesa da
Dissertacédo, encaminhando a Secretaria do PPGEM os seguintes itens:

I.  Requerimento de constituicdo de banca examinadora e de agendamento
da sesséo de defesa da dissertacao;
II.  No minimo 3 (trés) exemplares impressos da dissertacdo a serem
submetidos a banca examinadora.
lll. A verséo eletrénica em formato PDF da dissertacdo, idéntica ao arquivo
impresso.

§ 1° Caberd a Coordenagdo do PPGEM realizar os procedimentos para
convocacao dos membros da referida Banca Examinadora.

§ 2° Os membros da Banca Examinadora deverdo receber a dissertacdo com
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da data para a realizacdo da sessdo de
Defesa da Dissertacao.

Art. 25°. Na avaliagdo da defesa da dissertacdo, de acordo com o Regulamento
do PPGEM, nédo haverd atribuicdes de conceitos ou notas, sendo esta realizada por
intermédio das seguintes expressodes:

I- Aprovado;

II- Aprovado com recomendacéo de aperfeicoamento;

Ill- Reprovado.

§ 1° Ser4 considerado Aprovado ou Aprovado com recomendacdo de
aperfeicoamento o discente que obtiver a aprovacdo unanime da banca
examinadora.

8§ 2° No caso de Aprovado com recomendacdo de aperfeicoamento, a
aprovacgao estara condicionada ao atendimento das recomendacdes solicitadas pela
Banca Examinadora, as quais serdo explicitadas por meio de parecer.

§ 3° O candidato Aprovado ou Aprovado com recomendagdo de
aperfeicoamento terd um prazo maximo de 60 (sessenta) dias a partir da data da
sessdo de Defesa da Dissertacdo para a entrega da versao definitiva da dissertagéo.

8§ 4° No caso de Reprovado o discente sera desligado do PPGEM.

S
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§ 5° A Banca Examinadora podera também conceder somente no caso de
Aprovado, os adjetivos de distin¢gdo ou louvor.

8 6° Da sessdo de defesa de dissertacdo serd lavrada ata que devera ser
assinada por todos os integrantes da banca examinadora.

§ 7° O resultado da sesséo de defesa da dissertagéo sera formalizado mediante
preenchimento e assinaturas de todos os integrantes da banca examinadora da Folha
de Aprovacéao de Dissertacao.

Art. 26°. No caso em gque um ou mais membros da banca examinadora
identificarem que a dissertacdo ndo apresenta condicbes de defesa em até 2 (dois)
dias antes da data prevista para a sessdo de defesa da dissertacdo, o orientador
devera ser comunicado e podera propor o seu adiamento.

§ 1°. O orientador deverad submeter a aprovagdo do colegiado do PPGEM as
alteracdes realizadas na sesséo de defesa da dissertagéo.

§ 2° Em caso de adiamento o prazo maximo nao devera superar os 30 (trinta)
meses de permanéncia do discente como regular no PPGEM.

8§ 3°. Nos casos em que o discente ja completou os 30 (trinta) meses como
regular, o adiamento ndo sera possivel.

Art. 27°. Entre a realizacdo sessdo do Exame de Qualificacdo e da sesséo de
Defesa da Dissertacdo devera haver um periodo minimo de 30 (trinta) dias.

TiTULO V

DA VERSAO DEFINITIVA DA DISSERTACAO

Art. 28°. A versdo definitiva da dissertagdo é a versdo da dissertagdo na qual
foram realizadas as correcbes, ajuste e recomendacfes solicitadas no parecer da
banca examinadora.

§ 1° Na versdo definitiva da dissertacdo o item de Producgdo Cientifica nédo
devera ser incluido.

§ 2° O docente orientador devera aprovar a verséo definitiva da dissertacao.

§ 3° A versdo definitiva da dissertacdo apos aprovada pelo docente orientador
devera ser encaminhada em copia eletrbnica no formato PDF para biblioteca
depositaria para a confec¢éo da ficha catalogréfica.

§ 4° De posse da versdo definitiva da dissertacdo apos aprovada pelo docente
orientador e com a ficha catalografica, a secretaria da coordenacédo disponibilizara
para o discente 1 (uma) via original da Folha de Aprovacéo, para inser¢cdo no volume
que sera encadernado para a biblioteca da instituicdo do programa;

il
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Art. 29°. O discente devera entregar na Secretaria do PPGEM o0s seguintes
itens:

I. ~ No minimo, 1 (um) exemplar impresso da versdo definitiva da dissertacao
no formato exigido pelo PPGEM com capa dura e que inclua a ficha
catalogréfica e a folha de aprovacgéo assinada pela banca examinadora;

II. A verséo eletrbnica em formato PDF, idéntica ao arquivo impresso, para
envio aos membros da banca examinadora.

Paragrafo Unico. Copias encadernadas adicionais da versdo definitiva da
dissertacdo poderao ser produzidas, a critério do discente.

Art. 30°. A encadernacado da versao definitiva da dissertacdo em capa dura deve
ser feita em papeldo Parana, revestida com percalux na cor marrom, com gravacao
dourada, conforme definido para o programa de pds-graduagcdo em Engenharia
Mecanica do CEFET-MG;

§ 1° Entende-se por Capa a protecdo externa do trabalho e sobre a qual se
imprimem as informacgdes indispensaveis a sua identifica¢ao;

§ 2° Entende-se por Lombada a parte da capa do trabalho que relne as
margens internas das folhas, sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou
mantidas juntas de outra maneira;

§ 3° Em consonancia com as normas ABNT NBR 14724 e 12225, a capa dura e
a lombada deverao conter os seguintes elementos:

CAPA LOMBADA
a. Nome da Instituigéo (12 linha: Centro . _
Federal de Educacdo Tecnoldgica de |©OS  €lementos Sao escritos
. . oo . longitudinalmente, do alto para o pé da

Minas gerais / 22 linha: Programa de Pos- lombada.

Graduacdo em Engenharia Mecéanica

b. Nome do Autor a. Autor do trabalho

c. Titulo do Trabalho b. Titulo do trabalho
c. Elementos alfanuméricos de

d. Local (cidade) identificacdo (por exemplo: _ n° de
volumes para trabalhos com mais de um
volume)

e. Ano (da defesa) d .Lo'g~omarca da editora (sigla da
instituicao)

8 4° - A figura abaixo ilustra o padrdo para a Capa e para a Lombada do
PPGEM.

Nl
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CAPA LOMBADA

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ENGENHARIA MECANICA o 8
g 3 SOBRENOME DO AUTOR EM CAIXA ALTA
o > SEGUIDO DAS INICIAIS DO PRENOME
o
%<
m
Nome do Autor
=
5
c
g
o
8 > TITULOS EXTENSOS
] INDICAR COM RETICENCIAS
TITULO DO TRABALHO 3;
>
I
o
(@]
>3
51
=
@
RECOMENDA-SE A RESERVA DE UM
Local — | ESPACO DE 30 MM PARA COLOCAGAO
Ano DA ETIQUETA PELA BIBLIOTECA

Art. 31°. A encadernacdo de 1 (um) exemplar impresso da versao definitiva da
dissertacdo em capa dura para a biblioteca da instituicdo do programa e da verséo
eletrbnica em formato PDF sdo condi¢cdes parciais e obrigatérias para emissdo do
"Nada Consta" da coordenagdo do programa e da autorizagdo para conclusdo do
Curso junto aos 6rgaos de Registro e Controle Académico.

TITULO VI
DO CERIMONIAL PARA AS SESSOES DE

EXAME DE QUALIFICACAO E DEFESA DA DISSERTACAO

Art. 32°. As sessdes do exame de qualificacdo e de defesa da dissertacdo séo
divididas em 4 (quatro) etapas:

I.  Apresentacdo oral do trabalho pelo candidato;

II.  Arguicdo do candidato pelos membros da banca examinadora;
lll.  Deliberacao pela banca examinadora sobre o resultado;
IV.  Comunicacéo do resultado da avaliagcdo

Paragrafo Unico. Os documentos assinados pela Banca Examinadora devem ser
entregues pelo presidente na secretaria do PPGEM, em no maximo 2 (dois) dias Uteis
apos a realizacdo das sessdes do exame de qualificacao ou de defesa da dissertacao.

Art. 33°. Recomenda-se que as sessdes do exame de qualificacdo e de defesa
da dissertacdo séo sejam conduzidas da seguinte forma:
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VI.

VII.

VIII.

O presidente da Banca Examinadora abre a sessdo apresentando o
discente e fazendo os agradecimentos e uma apresentacdo sucinta de
cada membro da banca examinadora;

O presidente da Banca passa a palavra ao discente, notificando-o sobre
0 tempo maximo disponivel para a apresentacao oral do trabalho.

Apés a apresentacdo oral do trabalho pelo discente o presidente da
Banca Examinadora abre a sess@o de arguicdo, facultando a palavra
para cada membro da banca para apresentar ao discente suas questoes,
criticas e sugestdes.

Recomenda-se que antes das argui¢cfes individuais, a banca julgue a
pertinéncia do titulo do trabalho. Caso haja necessidade de alteracéo no
titulo, com anuéncia do discente, 0 presidente deve solicitar a secretaria
do PPGEM que proceda as devidas alteragdes na documentacao;

Apoés a arguicdo da banca, o presidente pode, somente no caso da
sessao de defesa da dissertacdo, abrir um tempo maximo de 10 minutos
para considerac8es do publico.

Finalizada a fase de arguicéo, o presidente da Banca Examinadora pede
ao publico e ao discente avaliado a gentileza de se ausentarem do
recinto para que a banca tenha alguns minutos reservados para concluir
sua avaliacgéo.

Na avaliacdo, cada membro da banca deverd apresentar aos outros
membros seu parecer sobre o discente e seu trabalho a fim de que a
banca defina o resultado da avaliagdo, neste momento o presidente
solicita aos membros da banca a assinatura dos documentos.

Em seguida, o presidente da banca convoca o discente e a plateia para
tornar publico o resultado da avaliagdo e passa a palavra ao candidato
para que o mesmo faca suas consideracdes finais e agradecimentos;
Ap6s o pronunciamento do candidato, o presidente da Banca
Examinadora fara os agradecimentos finais e anunciard o encerramento
dos trabalhos.

TiTULO VII

DAS SESSOES DE EXAME DE QUALIFICACAO E DEFESA DA DISSERTACAO

POR MEIO DE VIDEOCONFERENCIA

Art. 34°. O Colegiado do PPGEM poderéa autorizar a participacdo dos membros
da banca examinadora nas sessbes do exame de qualificacdo e de defesa da
dissertagdo por meio de videoconferéncia ou outro suporte eletrdnico equivalente,
realizada em tempo real, desde que:

Haja concordéancia do candidato, do orientador e dos membros da banca
examinadora.
Haja disponibilizacdo dos meios (infraestrutura) para realizacdo das
sessbes por meio de videoconferéncia ou outro suporte eletrénico
equivalente.
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lll. Possibilite a interacdo reciproca entre 0s membros da banca
examinadora e o discente que realiza o exame.

§ 1°. Na&o sera permitida a participagdo por videoconferéncia ou outro suporte
eletrénico equivalente do presidente da banca examinadora e do candidato(a).

§ 2° O(s) integrante(s) remoto(s) devera(ao) participar do inicio ao fim das
sessOes do exame de qualificacdo ou de defesa da dissertacéo.

§ 3° Nao sera permitido qualquer outro tipo de participacao sincrona que nao
garanta simultaneamente comunicacao visual e auditiva, de forma clara e ininterrupta,
entre o(s) membro(s) com participagdo remota e 0s participantes presenciais das
sessdes do exame de qualificacdo e de defesa da dissertacéo.

§ 4°. NA&o sera permitida a participagdo assincrona por meio de gravacdes de
video e/ou audio previamente enviadas pelo(s) membro(s) com participagcdo remota.

Art. 35°. As sessOes do exame de qualificacdo e de defesa da dissertagao por
meio de videoconferéncia ou outro suporte eletrbnico equivalente deverdo ser
realizadas nas dependéncias do CEFET-MG no campus de Belo Horizonte,
preferencialmente em locais de facil acesso ao publico externo, tais como: auditérios,
salas multimidia e salas de videoconferéncia.

Art. 36°. Na solicitacdo de constituicio de banca examinadora e de
agendamento das sessfes de exame de qualificacdo e de defesa da dissertacédo, o
orientador deve especificar se havera integrante(s) da banca examinadora que
participara(ao) por meio de videoconferéncia ou outro suporte eletrénico equivalente.

Art. 37°. O discente, assessorado pela secretaria, deverd testar os recursos
técnicos para a participagado do(s) membro(s) remoto(s) com no minimo 1 (uma) hora
de antecedéncia do inicio da sesséo.

Art. 38°. Em caso de falha na conexdo ou problemas técnicos que comprometam
a realizacdo da sesséo, o presidente da banca examinadora se responsabilizara por
marcar nova data e/ou horario, conforme disponibilidade de agenda dos membros da
banca examinadora e informar a secretaria do PPGEM da alteracao.

Art. 39°. AplOs a sessdo, 0 presidente da banca examinadora, que goza de fé
publica, devera atestar que a sessao foi realizada com a participacdo de integrante(s)
a distancia e que este(s) esta(do) de acordo com o parecer redigido na ata da defesa.

§ 1° As atas das sessOes e a folha de aprovacdo da dissertacdo e quaisquer
outros documentos relacionados néao deverdo ser enviados para coleta de
assinaturas do(s) integrante(s) da banca examinadora que participar(em) remotamente
das sessfes. Neste caso o presidente da banca examinadora deve fazer constar a
expressdo "Participagdo por Videoconferéncia® nos locais de assinatura do(s)
integrante(s) remoto(s).

§ 2° Os integrantes remotos deverdo enviar em até 5 (cinco) dias uteis apds as
sessOes, para o devido arquivamento pela secretaria do PPGEM, um parecer escrito e
assinado, em formulario proprio a ser disponibilizado (Anexo Il), em que conste as
designacbes "Aprovado”, “Aprovado com recomendacdo de aperfeicoamento” ou
"Reprovado" do candidato o qual ele avaliou remotamente.

i
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TiTULO VIII

ESTRUTURA E FORMATACAO

Art. 40°. A estrutura e formacdo dos modelos para a confeccédo dos documentos
escritos do Pré-Projeto de Dissertacdo, do Exame de Qualificacdo e da Defesa da
Dissertacdo tem como referéncia as Normas Brasileiras (NBR) elaboradas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

§ 1° O modelo proposto esta fundamentado nas Normas Brasileiras (NBR):
6028: 2018, 14724: 2011, 6027: 2012, 6024: 2012 10719: 2015, 10520: 2002, 6023:
2018, entre outras;

§ 2° Nos casos em que o modelo proposto for omisso, o discente devera
recorrer as normas da ABNT, mais recentes.

Art. 41°. A estrutura do Pré-Projeto de Dissertacdo, do Exame de Qualificacdo e
da Defesa da Dissertacdo compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pés-textuais. A disposicdo de elementos € a apresentada no quadro a
seguir.

ESTRUTURA ELEMENTO DOCUMENTO ESCRITO
¢ Pré-Projeto de Dissertacdo

¢ Exame de Qualificacédo
¢ Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
Lombada (opcional) e Versao Definitiva da Dissertacao
¢ Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigat6rio)

Ficha Catalogréafica’
(obrigatério) e Versao Definitiva da Dissertacao
*verso da folha de rosto

¢ Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
Folha de Aprovacéo o Defesa da Dissertacao
Pre-textuais (obrigatério) e Versao Definitiva da Dissertacéo
¢ Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
o Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
¢ Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
o Exame de Qualificacéo
¢ Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
e Exame de Qualificagédo
o Defesa da Dissertacao
¢ Versao Definitiva da Dissertacdo
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Errata (opcional)

Dedicatoria(s) (opcional)

Agradecimento(s) (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo na lingua vernacula
(obrigatério)

Resumo em lingua
estrangeira (obrigatério)




Lista de ilustractes
(obrigatério)

Defesa da Dissertacao
Verséao Definitiva da Dissertacdo

Lista de tabelas (obrigatério)

Defesa da Dissertacao
Versdo Definitiva da Dissertacao

Lista de abreviaturas e siglas
(obrigatério)

Defesa da Dissertacao
Verséao Definitiva da Dissertacdo

Lista de simbolos
(obrigatério)

Defesa da Dissertacao
Versao Definitiva da Dissertacao

Sumario (obrigatério)

Pré-Projeto de Dissertacdo
Exame de Qualificacédo

Defesa da Dissertacao

Verséo Definitiva da Dissertacao

Textuais

Introducédo (obrigatdrio)

Pré-Projeto de Dissertacdo
Exame de Qualificagédo

Defesa da Dissertacao

Verséao Definitiva da Dissertacdo

Reviséo bibliografica
(obrigatério)

Pré-Projeto de Dissertacdo
Exame de Qualificagédo

Defesa da Dissertacao

Versdao Definitiva da Dissertacdo

Metodologia (obrigatorio)

Exame de Qualificagédo
Defesa da Dissertacao
Verséo Definitiva da Dissertacao

Resultados e Discussodes
(obrigatério)

Defesa da Dissertacao
Verséo Definitiva da Dissertacdo

Conclusao (obrigatério)

Defesa da Dissertacao
Verséo Definitiva da Dissertacao

Cronograma (obrigatério)

Pré-Projeto de Dissertacdo
Exame de Qualificagédo

Poés-textuais

Referéncias (obrigatorio)

Pré-Projeto de Dissertacéo
Exame de Qualificacéo

Defesa da Dissertacao

Versdo Definitiva da Dissertacao

Glossario (opcional)

Defesa da Dissertacao
Verséao Definitiva da Dissertacdo

Apéndice(s) (opcional)

Exame de Qualificagédo
Defesa da Dissertacao
Verséo Definitiva da Dissertacao

Anexo(s) (opcional)

Exame de Qualificacédo
Defesa da Dissertacao
Versdo Definitiva da Dissertacao

indice(s) (opcional)

Exame de Qualificacéo
Defesa da Dissertacao
Versdo Definitiva da Dissertacao
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Art. 42°. A formatacdo das paginas e do texto, valida tanto para a versao digital
quanto impressa, devera ter o seguinte padréo:

I.  Folha de papel branco ou reciclado no formato A4 (21 x 29,7 cm).

.  Margens:

a. Superior: 3,0 cm

Inferior: 2,0 cm

Esquerda: 3,0 cm

Direita: 2,0 cm

Paragrafos: Iniciar a 1,0 cm a partir da margem esquerda e ter

espacamento de 12pt entre os paragrafos.

f. Citacdo longa: 4,0 cm a partir da margem esquerda

lll.  Texto justificado, na cor preta, sendo permitido o uso de outras cores
somente nas ilustragdes (fotografia, graficos, mapas e outras);

IV. A fonte utilizada na confec¢do do texto pode ser escolhida entre:

a. Arial em tamanho 11pt;
b. Times New Roman em tamanho 12pt.
c. Calibri em tamanho 12pt

V. Espagamento entre linhas do texto e referéncias de 1,5.

VI. Deixar uma linha antes e apds as ilustracbes (tabelas, desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros);

VII. O titulo das ilustracbes devem ser centralizados e imediatamente acima
das mesmas. A descricdo da fonte da ilustracdo deve se inserida na parte
inferior (centralizada, fonte tamanho 10pt), indicando a fonte consultada
(elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor). A
legenda, notas e outras informacgcdes necessarias a sua compreensao (se
houver) também sao inseridas (com texto justificado) na parte inferior com
fonte tamanho 10pt.

VIIl.  As ilustracBes devem ser numeradas em ordem crescente (por ordem de
insercdo no texto) em algarismos ardbicos. No titulo, que deve ser
autoexplicativo, e precedido da palavra designativa (Figura, Tabela, etc.),
seguida de seu numero, sem uso de italico ou negrito e separado por
hifen.

IX. A construcdo de tabelas deve levar em consideracdo 0s critérios,
estabelecidos pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica);

X. Equacbes devem ser inseridas alinhadas a esquerda, tabulacdo 1,25 cm,
com espacamento de uma linha antes e depois e humeradas em ordem
crescente (por ordem de inser¢do no texto) em algarismos arébicos entre
parenteses e alinhados a direita.

Xl.  As equagdes devem inseridas com 0 mesmo tamanho e fonte do texto.

Xll.  Notas de rodapé e citacdes textuais longas usa-se espacgo simples;

XIlll.  Paginagao:

a. A partir da folha de rosto, ou seja, os elementos pré-textuais, todas
as folhas sé@o contadas sequencialmente, mas ndo numeradas.

®ooco
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XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXII.

XXIV.
XXV.

XXVI.

b. Utilizando-se algarismos arabicos, a numeracdo s6 deve aparecer, a
partir da primeira folha da parte textual, ou seja, da Introducéo,
seguindo até a ultima folha, de maneira continua.

c. A numeracao € colocada no canto superior direito da folha na mesma
fonte e tamanho utilizada no texto, a 2 cm da borda superior, ficando
0 Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

Entre os titulos das secOes e subsecdes e o texto deve-se deixar um
espaco de uma linha. Entre o texto e o titulo seguinte, deve-se deixar
também um espaco de uma linha.

Os titulos dos capitulos (titulos em primeiro nivel) sdo escritos em tamanho
14pt, em negrito, em letras mailsculas, numerados em arabico, nao
devendo ser utilizado o termo “capitulo” e alinhados a esquerda.

As sec¢les (titulos em segundo nivel) sdo em negrito, tamanho 12pt,
numerados a partir da numeracao do capitulo e alinhados a esquerda.

As subsecdes (titulos em terceiro nivel) sdo sem negrito, em italico,
tamanho 12pt e alinhados a esquerda.

Os titulos das secBes e subsecbes devem ser separados da sua
numeracao por um hifen colocado entre espagos.

Todas as secfes devem conter um texto relacionado a elas.
Recomenda-se limitar a numeragao progressiva até subsecdes de terceiro
nivel.

Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda
linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos ndo numerados (Agradecimentos, Lista de Figuras, Lista de
Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Lista de Simbolos, Resumo,
Abstract, Sumario, Referéncias) sdo centralizados, em tamanho 14pt, em
negrito e em letras maiusculas.

As alineas devem ser inseridas em relagdo a margem esquerda com
tabulacdo 1,25 cm.

Se houver subalinea, estas devem apresentar recuo em relacdo a alinea;
As siglas, quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem ser
indicadas entre parénteses, precedida pela forma completa.

Ao longo do texto, palavras em lingua estrangeira devem ser escritas em
italico ou colocadas entre aspas.

Art.43°. A impressdo pode ser somente na parte da frente das folhas (anverso)
ou frente e verso (anverso e verso), a critério do autor.

§ 1°. Os dados internacionais de catalogacgéo (ficha catalografica) devem vir no
verso da folha de rosto, independente do tipo de impresséo.

§ 2°. No caso da impresséo frente e verso, cada elemento pré-textual, textual ou
pos-textual deve iniciar no anverso da folha (frente das folhas).

§ 3°. No caso da impresséao frente e verso a margens devem ser apresentadas
no anverso: esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm e no verso: direita
e superior de 3 cm e esquerda e inferior de 2 cm.
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Art. 44°. A bibliografia utilizada deve ser citada ao longo do texto de forma
nominal e referenciada na forma de lista em ordem alfabética, seguindo as normas da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

TITULO IX

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 45° Caso o autor tenha recebido auxilio financeiro, parcial ou integral, de
agéncia(s) de fomento, este devera atender a legislacao vigente e especifica de cada
uma delas quanto a necessidade de se fazer referéncia ao apoio recebido.

Art. 46° Os casos omissos e/ou transitérios serdo resolvidos pelo Colegiado do
PPGEM.

il
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ANEXO Il

DECLARACAO DE PARTICIPACAO A DISTANCIA EM BANCA EXAMINADORA

Declaro que no dia XXXXXXX, as XXX horas participei de forma sincrona remota com
os demais membros que assinam a Ata fisica deste ato publico, da sessdo do Exame
de Qualificacdo ou da Defesa de Dissertagcdo do discente XXXXXXXXXXX, do
Programa de P6s-Graduacao em Engenharia Mecéanica do CEFET-MG.

Considerando o trabalho avaliado e as respostas do discente aos questionamentos
dos membros da banca examinadora, ao preencher e assinar este documento declaro

minha deciséo de que 0 discente pode ser considerado:

[(1) Aprovado(a); ou (2) Aprovado(a) com recomendacdo de aperfeicoamento ; ou (3)

Reprovado(a)].

Comentarios (se necessario)

Atenciosamente,

Nome do(a) examinador(a)

Instituicdo de vinculo
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