MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO

INSTRUCAO NORMATIVA PPGA — 02/23, DE 24 DE ABRIL DE 2023

Orienta a realizagdo da defesa de dissertagdo no curso de
Mestrado em Administragao

A PRESIDENTE DO COLEGIADO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAC;AO EM
ADMINISTRAGAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE
MINAS GERAIS, no uso das atribui¢ces legais e regimentais que lhe sdo conferidas, e de
acordo com o que foi aprovado na 952 Reunido do Colegiado do Programa de Poés-
Graduac&o em Administragao, de 20 de abril de 2023,

RESOLVE:

Art. 1° — Orientar a realizagdo da defesa de dissertacdo no curso de Mestrado em
Administragdo em anexo.

Art. 2° — Fica revogada a Resolucédo PPGA 16/2016 e 69/2022.

Art. 3°— Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicag&o.

Publique-se e cumpra-se

Profa. Lilian Bambirra de Assis
Presidente do Colegiado do Programa de P6s-Graduagdo em Administracéo
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ANEXO - INSTRUCAO NORMATIVA PPGA - 02/23, DE 24 DE ABRIL DE 2023

REALIZACAO DA DEFESA DE DISSERTAGAO DO MESTRADO DO PROGRAMA DE
POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO - PPGA

Art. 1°— A presente Instrucdo Normativa orienta a execucdo das normas estabelecidas
no Titulo V, Capitulo VI do Regulamento do Programa de Pés-Graduacédo Stricto Sensu
em Administracdo do CEFET-MG.

Capitulo |
Dos Procedimentos para Agendamento da Dissertacéo

Art. 2°— Para agendar a defesa da dissertacdo, o aluno deve entregar a seguinte
documentacéo a Secretaria do PPGA, com, pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia
da data definida com os membros da banca.

a) Formulario de Agendamento de defesa de dissertacdo (disponivel em
www.ppga.cefetmg.br, na aba “Documentos” > “Formularios”).

b) Termo de Responsabilidade por Autoria de Dissertacdo (disponivel em
<www.ppga.cefetmg.br>, na aba “Documentos” > "Formularios”).

c) Histoérico escolar que comprove a integralizacdo dos créditos necessarios para a
conclusdo do curso (também € aceito o historico emitido pelo SIGAA com
autenticacdo eletrbnica).

d) Primeira pagina do Curriculo Lattes de cada membro da banca examinadora
(exceto dos docentes do PPGA).

e) Titulo da dissertacdo em portugués e em inglés em formato Doc/Docx.
f) Resumo em portugués e em inglés em formato Doc/Docx.
g) Palavras-chave em portugués e em inglés em formato Doc/Docx.

Paragrafo Unico — Cabe ao aluno e ao seu orientador encaminhar a dissertacdo aos
membros da banca examinadora, com uma antecedéncia minima de 20 (vinte) dias da
data definida para a defesa.

Capitulo Il
Dos Formatos da Dissertacéo

Art. 3°— A Dissertacdo de Mestrado podera ser depositada para defesa publica em dois
formatos conforme disposi¢ces contidas na presente Resolucéo:
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| - formato “tradicional”’ ou

Il - formato “compilacéo de artigos cientificos”.

Paragrafo unico — A escolha do formato de Dissertacdo devera ser realizada em comum
acordo entre discente e professor(a) orientador(a).

Secéo |
Do Formato Tradicional

Art. 4° — A dissertacdo devera ser elaborada rigorosamente de acordo com as Normas da
ABNT NBR 14724 e deve passar por revisdo da norma culta da Lingua Portuguesa.

Secéo lI
Do Formato Compilac&o de Artigos Cientificos

Art. 5°— A apresentacdo da Dissertacdo em formato de compilacdo de artigos cientificos
devera ser fruto da producdo de, no minimo, 02 (dois) artigos cientificos, relacionados
entre si e estritamente ligados ao tema do projeto de pesquisa, bem como aderentes a
linha de pesquisa do PPGA a qual o(a) discente esta vinculado(a).

8 1°— O(A) discente devera ser primeiro(a) autor(a) em todos os artigos cientificos de
gue trata o caput deste artigo, e o(a) orientador(a) devera ser coautor(a), assim como
o(a) coorientador(a), se houver.

§ 2°— E permitida a participac&o, nos artigos cientificos que compdem a dissertagéo, de
outros autores que nao os listados no § 1° deste artigo, contanto que cada artigo
cientifico seja utilizado em somente uma dissertacao.

Art. 6°— Os artigos elaborados para compor a Dissertagéo no formato de compilagédo de
artigos cientificos devem ser facilmente identificaveis como aderentes a um tema central
de desenvolvimento, podendo esses artigos se conectarem por um conjunto sequencial
da pesquisa, num sentido de complementaridade, ou adotarem diferentes abordagens ou
aplica¢fes, contudo mantendo sempre a mesma linha mestra de tematica.

Paragrafo Unico — A aderéncia da Dissertacdo e, em consequéncia, dos artigos
produzidos, a linha de pesquisa do PPGA a qual o(a) discente esta vinculado(a) &
condicdo sine qua non para aprovacao na defesa publica.

Art. 7°— A originalidade, atualidade e contribuicdo ao conhecimento devem ser
elementos norteadores da Dissertacdo. Assim, os artigos que compordo a Dissertacdo
devem ser elaborados tendo como foco o padréo de qualidade e potencial de publicagéo
em periédicos indexados, que tenham avaliagdo minima em Qualis A4 da CAPES.

Art. 8°— Os artigos utilizados na Dissertacéo no formato compilagao de artigos cientificos
devem ser, obrigatoriamente, desenvolvidos durante o periodo em que o(a) discente
esteja cursando o mestrado do PPGA, ndo sendo admitidos artigos oriundos de
pesquisas anteriores.
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Art. 9°— A apresentacdo da Dissertacdo no formato compilacdo de artigos cientificos
devera ter como estrutura norteadora 0s seguintes pontos:

|- Elementos Pré-Textuais: notoriamente caracterizados por conter informac¢fes que
auxiliam na identificacdo da organizacdo e sumarizacdo da Dissertagdo. Fazem parte da
sua estrutura: Capa, Folha de Rosto, Folha de Aprovacdo da Banca Examinadora,
Dedicatoria(s), Agradecimento(s), Epigrafe, Resumo, Abstract, Lista de Figuras, Lista de
Tabelas, Lista de Abreviaturas e Siglas, Lista de Simbolos, Sumario.

II- Elementos Textuais:

a) Introducdo: apresentar as ideias centrais da Dissertacdo, de forma a
contextualizar, problematizar, apresentar o problema de pesquisa, objetivos,
justificativas e hipoteses;

b) Sumarizacdo: trata-se de um capitulo descrevendo a estrutura da dissertacdo e
a interconexdo entre os artigos, seus modelos e métodos de pesquisa, contendo
também reflexdes tedricas acerca do tema da pesquisa, que ndo esteja
contemplada nos artigos, bem o estado da arte do objeto investigado;

¢) Resultados: cada artigo objeto da Dissertacao devera compor uma subsecéo do
capitulo Resultados, apresentando titulo, resumo, palavras chaves, introducéo,
revisdo de literatura, metodologia, resultados, conclusdes e referéncias (usar regras
de citacdo e referéncias do periédico se ja submetido para publicacdo). Citar aqui
também, se for o caso, o periddico que o artigo foi submetido, ou para qual(is)
periddico(s) pretende submeter o(s) artigo(s);

d) ConsideragGes Finais: apresentar uma conclusdo Unica, enaltecendo o0s
resultados conjuntos encontrados e as contribuic6es que a Dissertacdo apresenta
para 0 ambito da pesquisa;

lll- Elementos POs-Textuais: deve-se aqui apresentar as referéncias utlizadas na
Dissertacdo em complemento aquelas utilizadas na elaboragdo dos artigos que compde
capitulo de resultados. Além de itens como: anexos e apéndices.

Art. 10 - E vedada a composicdo da Dissertacdo com artigos que contenham textos
redundantes e autoplagio, considerando o conteddo dos artigos e de pesquisas
anteriores.

Art. 11 — Caso algum dos artigos que compdem a Dissertacao ja tenha sido publicado,
o(a) discente devera, em conjunto com seu(sua) orientador(a) e coorientador(a), se
houver, averiguar aspectos ligados a direitos autorais, caso esses tenham sido
repassados ao periodico, e se a simples divulgacao da dissertacao na rede mundial de
computadores ira configurar contravengao.

Paragrafo Unico — Havendo problema relacionado a divulgacdo da Dissertacdo na rede
mundial de computadores por conta do resguardo a direitos autorais dos artigos junto aos
periddicos, o(a) discente devera solicitar a suspensdo da sua divulgacao eletrénica por
periodo condizente com a legislag&o norteadora da matéria.
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Art. 12 — A Dissertacdo no formato de compilacdo de artigos cientificos podera ter seus
artigos escritos na totalidade ou parcialmente em portugués ou inglés.

Capitulo IV
Da Defesa da Dissertacao e Avaliagédo da Banca Examinadora

Art. 13 — A defesa da dissertac&o sera publica, e o publico ndo tera direito a voz.

Art. 14 — A apresentacao da dissertacdo devera ser realizada com a presenca da Banca
Examinadora, ainda que um dos membros néo resida em Belo Horizonte. A participagdo
de membros externos ao PPGA podera ocorrer por webconferéncia.

Art. 15 — Na defesa da dissertacéo, apds abertura da sessao pelo professor orientador, o
candidato devera, inicialmente, apresentar sua dissertagdo e, na sequéncia, responder
aos guestionamentos (argui¢cdes) da Banca Examinadora.

§ 1°— Sugere-se que 0 aluno apresente sua dissertacdo em até 30 (trinta) minutos e que
a arguicdo de cada membro da banca seja também de até 30 (trinta) minutos.

8§ 2°— O aluno deverd demostrar o dominio do tema escolhido, o conhecimento das
literaturas nacional e internacional concernentes e da metodologia, dos métodos e
modelos empregados para a realiza¢&o do estudo.

Art. 16 — A Banca Examinadora devera avaliar a relevancia do tema e o seu alinhamento
com a area de concentracdo do PPGA: Processos e sistemas decisorios; com a linha de
pesquisa a que se vincula o aluno e a adequacgao da literatura utilizada e da metodologia,
dos métodos e modelos para analisar o problema de pesquisa proposto.

§ 1°— A avaliacao do mérito da Dissertacdo no formato compilagdo de artigos cientificos
sera realizada pela banca de avaliagdo, nos termos das normas vigentes,
independentemente do aceite ou publicacdo dos artigos em periddicos, ou seja, nao
havera correlacdo direta entre publicacdo dos artigos com a aprovacao da Dissertacao
pela banca.

§2°—~ A Banca Examinadora deverd reunir-se imediatamente apds a sessdo de
apresentacao publica para avaliar o aluno.

Art. 17 — ApGs a avaliagdo, a Banca Examinadora deverd emitir um parecer conclusivo,
registrando-o na folha de avaliacdo da defesa da dissertacdo, a qual devera conter
também a assinatura de todos os seus membros.

Art. 18 — A Banca Examinadora devera lavrar e assinar a ata da sesséo de defesa
publica da dissertacdo, a qual devera ser lida em voz alta pelo professor orientador
perante o publico antes do encerramento da sessao.
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Capitulo V
Dos Procedimentos Posteriores a Aprovacao da Dissertacao

Art. 19 — Caso tenha sido aprovado na defesa da dissertagcdo, o aluno devera seguir 0s
seguintes procedimentos:

VI.

VIL.

VIII.

Aguardar a copia da ata de defesa de dissertacao digitalizada por e-mail.

Apés receber da secretaria do PPGA a ata digitalizada, inclui-la no arquivo da
dissertacdo em PDF.

Seguir 0 passo a passo descrito no link a seguir até o 3° passo:
<http://www.sistemas.cefetmg.br/modulos/sigaa/procedimentos-apos-defesa-de-
tesedissertacao-discente-stricto>

Apés a aprovacdo da versao final pelo orientador e antes de imprimir o trabalho,
envia-lo em PDF para a biblioteca no e-mail bib-ng@cefetmg.br com o assunto
“Dissertagao em PDF para ficha catalografica”. (O trabalho precisa estar de acordo
com a ABNT. Caso nao esteja, ele é devolvido pela bibliotecéria).

Apbs o recebimento da ficha catalografica, inseri-la no arquivo da dissertacéo e
voltar a seqguir os préximos passos descritos no link do item lll acima.

Aguardar a aprovagéao pelo orientador da versao final com ficha catalografica.
Realizar o passo 7° descrito no link do item lll acima.
Aguardar a aprovacao pela coordenacéo da versao final com ficha catalogréafica.

Realizar o passo 9° descrito no link do item lll acima.
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