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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM
EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

Passos para submissao do Produto Educacional na plataforma da EduCapes

1. CADASTRO NA PLATAFORMA EDUCAPES:

No endereco https://educapes.capes.gov.br/redirect?action=submission tem todo o passo a
passo para submissao do produto.

7

Realizar o cadastro na EduCapes. O procedimento & semelhante ao cadastro na

plataforma do Lattes, e pode levar alguns uns dias para aprovagéo: o cadastro € realizado no

endereco https://educapes.capes.gov.br/register/edit-author

e N Sy o
{ INICIO 10 SOBREO EDUCAPES ~ | 210GIN Buscar no repositdrio Q
.. VAN /

FORMULARIO DE CADASTRO DE SUBMISSOR

Nome: | ‘

Sobrenome: | ‘

E-mail Institucional®:

Senha*:

Confirmagio de
senha’:

CPF*:

Nome da Instituigao™:

Departamento ou

Sigla da Instituicdo*: | ‘
Unidade™: | ‘

Fungdo ou cargo na | ‘
Instituigio*:

Telefone para contato: | ‘

Departamento ou | ‘
Unidade™:

Fungdo ou cargo na | ‘
Instituigao™:

Telefone para contato: | ‘

Celular: | ‘

URL da pagina web da
Instituigao:

Possui repositdrio de
objetos educacionais?
Em caso afirmativo,
colocar a URL:

Possui AVA? Em caso
afirmativo, colocar a
URL:

Quantidade estimada |
arquivos de OE que
pretende submeter*:

Idioma: | portugués (Brasil) v ‘

Enviar




OBSERVACAO:

- Nome da Instituicdo: Centro Federal de Educacao Tecnoldgica de Minas Gerais
- Sigla da Instituicdo: CEFET MG

- Departamento ou Unidade: Campus DIVINOPOLIS

- Fungéo ou cargo na Instituicdo: Discente

Demais informagdes, nao obrigatorias, verificar a necessidade de incluséo:

- Verifique se vocé possui os direitos referentes ao material e se ja licenciou o trabalho

1. Verifigue se vocé possui os direitos referentes ao material;
2. Verifigue também se o material ja esta licenciado sob a licenca Creative Commons em alguma das seguintes versdes:
= CC-BY-SA: esta licenca permite que outros remixem, adaptem e criem a partir do seu trabalho, mesmo para fins comerciais, desde que Ihe atribuam o devido credito e
que licenciem as novas criacdes sob termos idénticos.

CC-BY: esta licenca permite que outros distribuam, remixem, adaptem e criem a partir do seu trabalho, mesmo para fins comerciais, desde gue Ihe atribuam o devide
crédito pela criacdo original.

CC-BY-NC-SA: esta licen¢a permite que outros remixem, adaptem e criem a partir do seu trabalho para fins ndo comerciais, desde que atribuam o devido crédito e que
licenciem as novas criacdes sob termos idénticos.
o CC-BY-NC: esta licenca permite que outros remixem, adaptem e criem a partir do seu trabalho para fins ndo comerciais, e embora 0s novos trabalhos tenham de Ihe
atribuir o devido crédito e ndo possam ser usados para fins comerciais, 0s usuarios ndo tém de licenciar esses trabalhos derivados sob 0s mesmos termos.
3. Caso ndo esteja, realize o licenciamento do material antes de prosseguir com a submissdo. O licenciamento pode ser feito diretamente pelo site do Creative Commons:
https:/icreativecommons.org/choose/?lang=pt;

Depois de feito o cadastro, vocé recebera um e-mail confirmando que sua inscricdo teve

SuUCesso:

Cadastro de autor liberado Caixa de entrada x

educapes@capes.gov.br
paraeu v

Cara usudrio{a).

Sua solicitaco de cadastro fei aceita pela equipe do eduCapes. Para iniciar o envio de materiais, efetue o login utilizando ssu e-mail
e senha cadastradas no repositério e siga as instruces disponiveis no menu "Como envio meu material?”.

Atenciosamente,
Equipe CAPES.

4, Responder ®» Encaminhar



2. LICENGCA CREATIVE COMMONS:
Para tirar a licenga do material, acessar o enderecgo https://creativecommons.org/choose/?

lang=pt: vocé sera direcionado para o site da Creative Commons.

eGlohalAfﬁliate Network | Q) Search the Commons | Contacte | o o 9

@85%%%‘6 gartilhe o seu trabalho | Use & remix ‘ O que fazemos ‘ Blogue

Help us build a vibrant, collaborative global commons KGRI O

continuing on our websites or using our services, please review.

Creative Commons has updated its Master Terms of Service and Master Privacy Policy, effective November 7, 2017. Before ‘

Novo na Creative Commons? [ Consideracdes antes de licenciar ] [ Como as licengas funcionam ]
Explore as licengas Creative Commons. [ Quer o dominio publico, ao invés deste instrumento? ]

[ Procurando verstes anteriores das licengas, incluindo adaptages? |

No enderego vocé precisara escolher o tipo de licenca que adotara em sua proposta:

Caracteristicas da Licenca

As suas escolhas neste painel iréo atualizar os outros painéis nesta pagina.

Permitir que adaptagdes do seu trabalho sejam compartilhadas?

@

® Sim ' Nao ' Sim, desde que os outros compartilhem igual

Permitir usos comerciais do seu trabalho?

Como sugestao, pode-se indicar que “Sim” na opgao “Permitir que adaptagdes do seu
trabalho sejam compartilhadas?”, possibilitando que outras pessoas interessadas possam fazer
uso do material desenvolvido no programa. Por outro lado, pode-se indicar “N&o” para a opg¢ao
“Permitir usos comerciais do seu trabalho?”, dado que o objetivo dos produtos desenvolvidos é
auxiliar na resolucdo de situacbes problemas identificadas pelo(a) mestrando(a), com a
possibilidade de replicar as solugbes em outros ambientes (ou seja, o produto desenvolvido n&o
espera lucro).

Sugere-se que o(a) mestrando(a) converse com seu(ua) orientador(a) sobre o tipo de
licenca a ser adotada. Demais situacbes também podem ser levadas a Coordenagdo do

programa.



A partir disso, o site ira criar uma licenca propria, de acordo com as informacodes langadas

anteriormente. Exemplo:

@
Licenca Selecionada

Atribuicao-NaoComercial 4.0 Internacional

©@®S

Esta ndo é uma Licenga de Cultura Livre.

K

Logo abaixo desta tela o site apresenta os seguintes dizeres: “Ajude os outros a

atribuirem-no!”. Esta opgao é interessante para deixar ainda mais personalizado a licenga

utilizada.

Ajude os outros a atribuirem-no!

Esta parte é opcional, mas, ao preenché-la, ira adicionar metadados legiveis por maquinas ao HTML sugeridol

Clicando nesta opgao, um novo menu é aberto:

Titulo do trabalho

Atribuir o trabalho ao
nome

Atribuir o trabalho ac URL

URL da fonte do trabalho

URL onde obter mais
autorizagbes

Formato do trabalho  Qutro / Multiplos formato: » @

marca da Licenga HTML+RDFa v @

Ajude os outros a atribuirem-no!

Esta parte & opcional, mas, ao preenché-la, ira adicionar metadados legiveis por maquinas ao HTML sugerido!

@

@ 0 @ ©




Em titulo do trabalho, aponte, entre aspas, o titulo do Produto Educacional. Lembre-se que
o titulo pode ser diferente do titulo da Dissertagcio e, neste espaco, € o titulo do seu PRODUTO
EDUCACIONAL que deve ser identificado.

Em “Atribuir o trabalho ao nome”, cite o(a) mestrando(a) e o(a) orientador(a), no mesmo
espaco. Exemplo: Jodo da Silva e Maria de Souza.

Em “Atribuir o trabalho ao URL”, “URL da fonte do trabalho” e “URL onde obter mais
autorizagdes”, verificar a necessidade de inclusao (por exemplo, se o produto gerado for um site
ou aplicativo disponibilizado a partir de um endereco virtual, pode-se citar a URL a ser seguida).

Em “Formato do trabalho”, identificar o tipo de arquivo submetido (audio, video, imagem,
texto, conjunto de dados, interativo, outros / multiplos formatos).

Em “Marca da Licenca”, verificar a que melhor se adequa ao trabalho submetido.

Exemplo de preenchimento:

Ajude os outros a atribuirem-no!

Esta parte é opcional, mas, ac preenché-la, ira adicionar metadados legiveis por maquinas ac HTML sugerido!

Titulo do trabalho  "Incluséo de Produto Educacional n @

Atribuir o trabalho ao Jo#o da Silva e Maria de Souza ®
nome

Atribuir o trabalho ao URL

URL da fonte do trabalho

® @ @

URL onde obter mais
autorizagdes

Formato do trabalho  Texto v @

marca da Licenga HTML+RDFa - (D




A partir de todas as informacgdes langadas, o site ira disponibilizar, logo abaixo da opgao

“Ajude os outros a atribuirem-no!”, o tipo de licenga gerado. Exemplo:

@

Tem uma pagina web?

Q trabalho "Inclusdo de Produto
Educacional na Plataforma EduCapes”
de Jodo da Silva e Maria de Souza
esta licenciado com uma Licenca
Creative Commons - Atribui¢8o-
NéoComercial 4.0 Internacicnal.
Copie este codigo para que os visitantes saibam!

<a rel="license"
href="http://creativecommons.org/licenses/by-
nc/4 0/"=<img alt="Licenca Creative

Commons" style="border-width-0"
src="https://i.creativecommons.org/l/by- e

* [cone icone
Normal Compacto

Tire um print (tecla PrtScr) do selo confeccionado e cole em seu Produto, ou clique sobre o
selo com o botao direito, copie a imagem, colando-a no seu trabalho e depois faga 0 mesmo com
a parte textual. Para os casos em que o produto gerado ndo é textual, sugere-se que seja
confeccionado uma capa (semelhante as capas de DVDs de filmes) e que o selo de licenga seja

colado nesta capa demonstrativa.

O trabalho "Inclusdo de Produto
Educacional na Plataforma EduCapes”
de Jodo da Silva e Maria de Souza
esta licenciado com uma Licenca
Creative Commons - Atribuicdo-
NaoComercial 4.0 Internacional.

Apbs estes passos (licenciamento do Produto e Cadastro do Submissor), o produto estara

apto a ser submetido na plataforma da EduCapes.



3. SUBMISSAO DO PRODUTO EDUCACIONAL — REPOSITORIO EDUCAPES

Faca o login de sua conta, no site https://educapes.capes.gov.br/password-login

\

&
\JJ Coon ) (o) Comomers ) QD)

eduCAPES

EDUCAPES LOGIN

Se nunca tiver realizado acesso ao eduCAPES, clique no botdo “Quero me

L2  Email . A
cadastrar’ para preencher o formulério de pré-inscrigdo.
Apds o preenchimento, vocé recebera sua senha ne e-mail cadastrade em
Senha nossas bases de dados.

Quero me cadastrar
Esqgueci minha senha

Clique em “Submissodes”:

( TIPOS DE MIDIAS ) ( CURSOS NACIONAIS ) ( SOBRE O EDUCAPES  ~ ) -

Submissbes

Receber atualizacbes
pol il

Editar Conta

G Sair




Cliqgue em “Iniciar nova submissao”:

S

( cio )( AusCA )( SOBRE 0 EDUCAPES )( _ . )

eduCAPES

PORTAL EDUCAPES >

Iniciar uma nova submissao Ver sumissies aceitas

Na primeira tela, deve-se indicar o tipo de material que sera submetido (video, texto...). No
exemplo, sera um livro digital. Também é necessario a concordancia quanto aos termos de uso do

EduCapes. Apos, clicar em “Proximo”.

# Inicio 3

Submissao: Escolha uma colecao
Selecione a colecdo que vocd deseja enviar um ilem a partir da lista abaixo e clique em "Préximo”

focé deve

Colegdo Educapes > Plataformas Educacionais > Livros digitais ¥

¥ Li e concordo com os Termos de uso do eduCapes

1. DECLARO para todos os fins legais, que tenho ciéncia sobre a autoria efou titularidade do material e suas concessdes, da necessidade de licenciamento Creative Commons
(CC-BY, CC-BY-NC, CC-BY-SA ou CC-BY-NC-SA) ou similar & do respeito aos direilos autorais do material que estou submetendo a0 Portal eduCAPES,

2 ASSUMO ampla e total responsabilidade quanto a originalidade. a tilularidade e ao contelddo, citagdes de obras consultadas, referéncias e oulros elementos gue fazem pare
deste material;

3 DECLARO estar ciente de que responderei as sancdes previstas na legislacdo brasileira, pelo uso indevido ou ndo autorizado de qualquer elemento do material a ser
submetido, passivel de reclamagdo autoral (Lei de Direlto Autoral — Lei n® 2610/398)

4. Caso tenha dividas, consulte o manual para submissdo de maternais.

Cancelar

Ir para
Pagina Inicial do repositdno
Submissdes



Na sequéncia, indique o tipo de licenga utilizado. Atencao: apenas indique o tipo
licenga, nao cligue em “Préximo” ainda).

A Inicio j |

Licenca

Upload Verificar Completo

Para que o repositorio possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentacdo a nivel mundial, é necessario que vocé concorde com os termos a seguir. Dedigue um momento
para ler os termos desta licenga, e clique em um dos botSes na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o boto "Concess3o de Licenca”, vocé indica que concede 0s seguintes
termos da licenga

Submissao: Use uma Licenca Creative Commons

Viocé ja escolheu uma licenca Creative Commens e acrescentou para este item. Vocé pode

Tipo de licenga

Selecionar uma licenga |

Selecionar uma licenca ...

Dominio Piblico Cancelar/Salvar Proximo »
»
Creative Commons

Ja tenho uma licenca

de

Ao indicar o tipo de licenca utilizado, sera feito algumas perguntas sobre o teor da licenca.

Vocé devera recordar o que respondeu ao confeccionar a licenga, conforme item Il deste manual.

Apods, clicar em “Proximo”.

Para que o repositorio possa reproduzir, traduzir e distribuir sua apresentacdo a nivel mundial, & necessario que vocé concorde com os termos a seguir. Dedique um momento
para ler os termos desta licenca, e clique em um dos botdes na parte inferior da pagina. Ao clicar sobre o botdo "Concessdo de Licenga”, vocé indica que concede os seguintes
termos da licenca.

Submissdo: Use uma Licenca Creative Commons

Vocé ja escolheu uma licenca Creative Commons € acrescentou para este item. Viocé pode:

[Peodellicenca Creative Commons v

Permite o uso comercial da sua obra? @
Sim ® Nao
Permite modificagbes em sua obra? @

® Sim Sim, desde que outros compartihem igual

Atribuicao-NaoComercial CC BY-NC

Esta licenca permite que outros remixem, adaptem e criem a partir do seu trabalho para fins n3o comerciais, e embora os novos trabalhos tenham de
lhe atribuir o devido crédito e ndoc possam ser usados para fins comerciais, os usuarios nao tém de licenciar esses trabalhos derivados sob os

mesmos termos.

Cancelar/Salvar




Na proxima tela, informar os dados referentes a submissao. Apds, clicar em “Préoximo”:

A Inicio iy

Descricdo Upload Verificar Completo

Submissao: descreva este item (Ajuda)

Preencha as informacdes solicitadas sobre o envio abaixo. Na maioria dos navegadores, vocé pode usar a tecla Tab para mover o cursor para a proxima caixa de entrada.
Este material pertence ao programa UAB?

i ?
Material UAB? Nio v

Digite 0s nomes dos autores abaixo

»
ALores da Silva Jodo

de Souza Maria

tltimo nome + "Jr", ex. Silva Primeiro(s) nome(s), ex. Jodo + Adicionar

mais

Digite o titulo principal do item.

fHituioy Inclusdo de Produto Educacional na Plataforma EduCapes

Entre com o resumo do item abaixo.

Resumo*
TesUMo resumo resumao resumo resumo resumao

resumo resumo resumo resumo resumao resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo

resumo resumo resumo resumao resumo resumo\
4

Selecione ¢ idioma do contedde do item. Se o idiema nédo estiver na lista, por favor selecione 'Ouiro’. Se o contetdo née tiver um idioma (por exemplo, se for uam imagem) selecione
'N/A'. Para selecionar mais de um valor, vocé deve segurar a tecla "CTRL" ou "Shift"
Idioma NIA
Portugués (Brasil)
Inglés (Estados Unidos)
Inglés
Espanhol
Alemao

Selecione o(s) tipo(s) de contetido do item. Para selecionar mais de um valor, vocé deve segurar a tecla "CTRL" ou "Shift"

CUrso (Scory

Imagem |-
Texto ]

Tipo

Planilha
Software
IMapa
Livro Digital
Data da publicacdo prévia ou distribuicdo publica. Viocé pode deixar o dia e/ou més se estes ndo se aplicarem

Data do documento Meq Maio v Dia: | 16

Ano: | 2018

Digite as palavras-chaves apropriadas ou frases abaixo

Edaviacliave Produto Educacional Educaco Profissiona

EduCapes + Adicionar
S — mais

« Anterior Cancelar/Salvar

OBSERVACAO:

- Material UAB? N&o.

- Autores: mestrando(a) e orientador(a)
- Titulo: do Produto Educacional

- Data do Documento: data da publicagao prévia ou distribuicdo publica. Pode ser apenas o ano.



Na sequéncia, informar a descricdo do arquivo a ser submetido. Apds, clicar em “Préximo”.

Licenca Desc

Descricao Upload Verificar Completo

Submissdo: descreva este item (Ajuda)

Preencha mais informacdes sobre o envio abaixo.
Digite o(s) nome(s) do(s) arquivo(s) digital(is) do item
Momedoarguivg Incluso de Produto Educacional na Plataforma EduCapes + Adicionar
mais

Tamanho ou duracdo do(s) arquivo(s)
Tamanho do arquive 3503 KB

Digite o formato do arquivo que sera submetido.
Formato do arquivo

.pdf + Adicionar
mais

Entre com o nome da instituicdo de ensino do material
EEE AESEELD Instituto Federal de Educaco, Ciéncia e Tecnologia do Rio C
Entre com o nome do curso para o qual o material foi criado.
Curso

Mestrado Profissional em Educacéo Profissional e Tecnologic

Entre com o nome da disciplina para o qual o material foi criado.

Disciplina PRATICA DE PESQUISA ORIENTADA

« Anterior Cancelar/Salvar

Na proxima tela, fazer o upload do arquivo para a plataforma. Apés, clicar em “Préximo”.

Licenca Descrigdo Descrigao Upload Verificar Completo

Submissao: fazer upload do arquivo Ajuda

Insira o arquivo do seu disco rigido local correspondente ao item que estd sendo submetido. Se vocé clicar em "Selecionar arquivo...", uma nova janela aparecera na qual vocé poderd
localizar e selecionar o arquivo no seu disco rigido local.
Observe também que o sistema é capaz de preservar o contelido de certos tipos de arquivos. Informacdes sobre tipos de arquivos e niveis de apoio.

O sistema atualmente permite arquivos com o tamanho maximo igual a 600 MB. Para saber como dividir o arquivo em partes menares, clique aqui

®

Selecione um arquivo ou arraste arquivos ...

Files To Upload

# Name Status  Description

Inclus&o de Produto Educacional na Plataforma EduCapes pdf (-]

« Anterior Cancelar/Salvar Proximo »



Feito isto, 0 arquivo sera carregado com sucesso. Notem que n&o é necessario carregar a
licenga para a plataforma (o proprio site, a partir das informacdes prestadas pelo(a) submissor(a)

informa a licenga). Apds, clicar em “Préximo”.

Verificar Completo

Submissao: Arquivo carregado com sucesso Ajuda

Seu arquive foi carregado com sucesso.
A tabela abaixo mostra os arquivos que foram carregados para este item.

Primario
arquivo  Arquive Tamanho Descrigao Formato do arquivo
binario
Nenhum
license_raf license_raf ;3 REEDMCIConnEcido)
| 1l o) Deletar  [EPOIONGE rd i
b Alterar
Alterar
& X = - Nenthum 4
Incluséo de Produto Educacional na Plataforma EduCapes.pdf Inclusdo de Produto Educacional na 3092 Adobe PDF (Conhecido)
] = £
Plataforma EduCapes.padf [ fii Deletar bytes Aiterar B Aterar

ionar outro arqu
Wocé pode verificar se o(s) arquivo (s) foram enviados corretamente:

+ Clicando nos nomes acima ird ser feito o download do arquivo em uma nova janela do navegador, de modo que vocé passa verificar o contelido

= O sistema pode calcular uma checagem e vocé pode verifica-la. Clgue aqui para obter mais informacdes.

« Anterior Cancelar/Salvar m

Por fim, oportuniza-se que o(a) submissor(a) tenha uma visdo geral da submissédo, com
possibilidade de corrigir campos pontuais. Clicando em “concluir’, o Produto Educacional sera

efetivamente disponibilizado na plataforma EduCapes.

Submissao: Verifique a submissdo Ajuda

O processo de submissao ainda ndo esta finalizado, porém esta é a etapa final.
Gaste alguns minutos para examinar o que vocé acabou de depositar. Se algo estiver errado, volte e corrija-o usando os botdes ao lado do erro ou clicando na barra "Fluxo de

envio” no topo da pagina

Se estiver tudo certo, clique em "Proximo" na parte inferior da pagina
Clicando sobre o link, uma nova janela sera aberta € vocé podera verificar os arguives gue foram enviados.

Material UAB? Nenhum Correcdo de um campo
Autores* da Silva, Jodo
de Souza, Maria
Titulo* Inclusde de Produto Educacional na Plataforma EduCapes
Resumo* resumo resumo resume resumo resuma resumo resumo resumo resumo resumo

FEsSumo resumao resumao resumao resumao resumao resumo resumao resumo resumao
resumo resumo resumao resumo

Ildioma Portugués (Brasil)

Tipo Livro Digital

Data do documento™ 16-Mai-2018

Palavra-chave Produte Educacional
Educacéo Profissional e Tecnologica
EduCapes

Nome do arquivo
Tamanho do arquivo
Formato co arquivo
Insituigio de Ensino
Curso

Disciplina

Arquivo carregado:

Incluséo de Produto Educacional na Plataforma EduCapes

3.503 KB

_pdf

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
Mestrado Profissional em Educaco Profissional e Tecnelégica — ProfEPT
PRATICA DE PESQUISA ORIENTADA

Correco de um campo

license_rdf - RDF XML (conhecido)
Inclus&o de Produto Educacional na Plataforma EduCapes.pdf - Adobe PDF
(conhecido)

Adicionar ou excluir arquivo

« Anterior Cancelar/Salvar Concluir



Vocé recebera uma notificacdo da plataforma Educapes confirmando o sucesso da submisséao

e o link onde pode ser encontrado:

Repositério CAPES: Material Aprovado e Arquivado =  Caixa de entrada x

educapes@capes.gov.br
paraeu v

Vocé enviou: A origem de uma nova institucionalidade em EPT: narrativas e memdrias sobre os Institutos Federais
Para a colecdo: Videos

Seu material foi aceito e arquivado no repositdrio, &
recebeu o seguinte identificador:

Por favor, utilize este identificado ao citar seu material.
Chbrigado!

Equipe CAPES.
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