
Passos para submissão do Produto Educacional na plataforma da EduCapes

1. CADASTRO NA PLATAFORMA EDUCAPES:

No endereço https://educapes.capes.gov.br/redirect?action=submission tem todo o passo a

passo para submissão do produto.

Realizar o cadastro na EduCapes. O procedimento é semelhante ao cadastro na

plataforma do Lattes, e pode levar alguns uns dias para aprovação: o cadastro é realizado no

endereço https://educapes.capes.gov.br/register/edit-author



OBSERVAÇÃO:

- Nome da Instituição: Centro Federal de Educação Tecnológica de Minas Gerais

- Sigla da Instituição: CEFET MG

- Departamento ou Unidade: Campus DIVINOPOLIS

- Função ou cargo na Instituição: Discente

Demais informações, não obrigatórias, verificar a necessidade de inclusão:

- Verifique se você possui os direitos referentes ao material e se já licenciou o trabalho

Depois de feito o cadastro, você receberá um e-mail confirmando que sua inscrição teve 

sucesso:



2. LICENÇA CREATIVE COMMONS:

Para tirar a licença do material, acessar o endereço https://creativecommons.org/choose/?

lang=pt: você será direcionado para o site da Creative Commons.

No endereço você precisará escolher o tipo de licença que adotará em sua proposta:

Como sugestão,  pode-se indicar que “Sim” na opção “Permitir  que adaptações do seu

trabalho sejam compartilhadas?”, possibilitando que outras pessoas interessadas possam fazer

uso do material desenvolvido no programa. Por outro lado, pode-se indicar “Não” para a opção

“Permitir usos comerciais do seu trabalho?”, dado que o objetivo dos produtos desenvolvidos é

auxiliar na resolução de situações problemas identificadas pelo(a) mestrando(a), com a

possibilidade de replicar as soluções em outros ambientes (ou seja, o produto desenvolvido não

espera lucro).

Sugere-se que o(a)  mestrando(a)  converse com seu(ua)  orientador(a)  sobre  o  tipo  de

licença a ser adotada. Demais situações também podem ser levadas à Coordenação do

programa.



A partir disso, o site irá criar uma licença própria, de acordo com as informações lançadas

anteriormente. Exemplo:

Logo abaixo desta tela o site apresenta os seguintes dizeres: “Ajude os outros a

atribuírem-no!”. Esta opção é interessante para deixar ainda mais personalizado a licença

utilizada.

Clicando nesta opção, um novo menu é aberto:



Em título do trabalho, aponte, entre aspas, o título do Produto Educacional. Lembre-se que

o título pode ser diferente do título da Dissertação e, neste espaço, é o título do seu PRODUTO

EDUCACIONAL que deve ser identificado.

Em “Atribuir o trabalho ao nome”, cite o(a) mestrando(a) e o(a) orientador(a), no mesmo

espaço. Exemplo: João da Silva e Maria de Souza.

Em “Atribuir  o  trabalho ao URL”,  “URL da fonte do trabalho”  e “URL onde obter  mais

autorizações”, verificar a necessidade de inclusão (por exemplo, se o produto gerado for um site

ou aplicativo disponibilizado a partir de um endereço virtual, pode-se citar a URL a ser seguida).

Em “Formato do trabalho”, identificar o tipo de arquivo submetido (áudio, vídeo, imagem,

texto, conjunto de dados, interativo, outros / múltiplos formatos).

Em “Marca da Licença”, verificar a que melhor se adequa ao trabalho submetido.

Exemplo de preenchimento:



A partir de todas as informações lançadas, o site irá disponibilizar, logo abaixo da opção

“Ajude os outros a atribuírem-no!”, o tipo de licença gerado. Exemplo:

Tire um print (tecla PrtScr) do selo confeccionado e cole em seu Produto, ou clique sobre o

selo com o botão direito, copie a imagem, colando-a no seu trabalho e depois faça o mesmo com

a parte  textual.  Para  os  casos em que  o  produto  gerado  não é  textual,  sugere-se que  seja

confeccionado uma capa (semelhante as capas de DVDs de filmes) e que o selo de licença seja

colado nesta capa demonstrativa.

Após estes passos (licenciamento do Produto e Cadastro do Submissor), o produto estará

apto a ser submetido na plataforma da EduCapes.



3. SUBMISSÃO DO PRODUTO EDUCACIONAL – REPOSITÓRIO EDUCAPES

Faça o login de sua conta, no site https://educapes.capes.gov.br/password-login

Clique em “Submissões”:



Clique em “Iniciar nova submissão”:

Na primeira tela, deve-se indicar o tipo de material que será submetido (vídeo, texto...). No

exemplo, será um livro digital. Também é necessário a concordância quanto aos termos de uso do

EduCapes. Após, clicar em “Próximo”.



Na sequência, indique o tipo de  licença utilizado. Atenção: apenas indique o  tipo de

licença, não clique em “Próximo” ainda).

Ao indicar o tipo de licença utilizado, será feito algumas perguntas sobre o teor da licença.

Você deverá recordar o que respondeu ao confeccionar a licença, conforme item II deste manual.

Após, clicar em “Próximo”.



Na próxima tela, informar os dados referentes à submissão. Após, clicar em “Próximo”:

OBSERVAÇÃO:

- Material UAB? Não.

- Autores: mestrando(a) e orientador(a)

- Título: do Produto Educacional

- Data do Documento: data da publicação prévia ou distribuição pública. Pode ser apenas o ano.



Na sequência, informar a descrição do arquivo a ser submetido. Após, clicar em “Próximo”.

Na próxima tela, fazer o upload do arquivo para a plataforma. Após, clicar em “Próximo”.



Feito isto, o arquivo será carregado com sucesso. Notem que não é necessário carregar a

licença para a plataforma (o próprio site, a partir das informações prestadas pelo(a) submissor(a)

informa a licença). Após, clicar em “Próximo”.

Por fim, oportuniza-se que o(a) submissor(a) tenha uma visão geral da submissão, com

possibilidade de corrigir  campos pontuais.  Clicando em “concluir”,  o Produto Educacional será

efetivamente disponibilizado na plataforma EduCapes.



Você receberá uma notificação da plataforma Educapes confirmando o sucesso da submissão 

e o link onde pode ser encontrado:
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